UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1825 /QP-UBND Qudang Ngai, ngay 77 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh Quy trinh ndi bd giai quyet thi tuc
hanh Chlnh trong linh vue tai nguyén nwée thudce tham quyén
giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 v& Nghi dinh s6 92/2017/NDP-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu ve thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cia va ang Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sita doi, b6 sung mét so diéu cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh phi vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndm 2025 ciia
Bé trudong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé néi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cit Quyét dinh s6 40/2026/QD-UBND ngay 29 thing 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Can cir cdc Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh: S6 499/0P-
UBND ngay 11 thdng 02 ndam 2026 vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh dwoc sita doi, bo sung thay thé; bi béi bé va phé duyét Quy trinh ngi bo
gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc tai nguyén mede thude tham quyén
gidi quyét cia S& Néng nghiép va Méi truong, Uy ban nhidn dan cdc xa,
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phuong, dic khu trén dia ban tinh Quang Ngdi; sé6 1457/0P-UBND ngay 28
thang 5 nam 2026 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung va phé duyét Quy trinh néi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh
viee tai nguyén nude thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Nong nghiép va Moi
truong tinh Quang Ngai,

Can cir Quyét dinh s6 1693/0P-UBND ngay 24 thing 6 nam 2026 cia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc iy quyén cho Giam déc S¢ Nong nghiép va Moi
truong thuce hién mot $6 nhiém vy, quyén han trong linh viee tai nguyén nuoc,

Theo dé nghi cia Gidm ddc S Néng nghiép V& Méi truong tai To trinh sé
643/TTr-SNNMT ngay 09 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét diéu chinh Quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC) trong linh vuc tai nguyén nudc thudc tham quyén giai quyét cua
S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai (co phu luc kem theo).

Pi¢u 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Nong nghiép va Moi truong chiu trach nhiém chi dao, theo doi, giam
séat va thyc hién viéc giai quyét TTHC dam bao dang Quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop vaoi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi co lién quan, cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét lap 1én Hé thong thdng tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét d6i voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khong
phu thudc vao dia gidgi hanh chinh theo Quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

4. Van phong Uy ban nhan dén tinh thuc hién kiém soét viéc chap hanh Quy
trinh ndi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phéi hop Véi cac co quan lién quan tham muu,
dé xuat xir ly trach nhiém cua co quan, don vi, c& nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh noi bo giai quyét TTHC da dugc Cha tich Uy ban nhéan dan tinh phé duyét
tai s6 thir twl,2,3,4,5,6,8, 10, 11, 13, 14, 15, 21 Phu luc II ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 499/QD-UBND ngay 11 thang 02 niam 2026 va s tha tu 1
Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1457/QD-UBND ngay 28 thang 5
nam 2026.
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Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So: Nong
nghiép va Méi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich Uy ban nhan dan cac
xa, phuong, dac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.//~"

Noi nhdn:

- Nhu Dicu 4;

- B6 Nong nghiép va Moi trudng;
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC yrp  z¢#=—

o

KT. CHU TICH




Phu luc
ET THU TUC HANH CHINH })UGC DIEU CHINH TRONG LINH VvUC

em theo Quyét dinh s6:/8250D-UBND ngay/?thang 7 nam 2026 ciia
Chui tich Uy ban nhén dén tinh Qudang Ngdi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
(Mau s6 06 - Quyet dinh 56 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hd

so cuia ca nhan, t6 chtc (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phén céng xtr Iy ho so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xtr ly: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 6
06). Pong thoi, phai xur ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khép véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- X 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x&, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién lai ho so (Mdu s6 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thiang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

~ + Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu
50 09 - Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).
Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 08, Mau s 09: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thAm quyén dang truc tiép xir ly,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.
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- Xt 1y yéu cau dumg thuc hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hd so thu tuc hanh chinh cua ca
nhan, to chuc) Truong hop cé nhén, to chirc ¢6 Pon dé nghi rat ho SO (Mau s6 10 - Quyet dinh 56 1 326/0D-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phbi hop véi
nguoi thugc Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng dé kiém tra va xac nhén trén Thong bao dung giai quyet ho so (Mdu so 05
- Quyet dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh) trade khi tra lai h6 so cho
ca nhan, t6 chuec.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngdi, viét tat 1a: “So™.

+ Chi cuc Thuy loi viét tat 1a: “Chi cuc”.



3

1. Cap gidy phép thim do nwéc dwéi dat ddi voi cong trinh cé quy md dwéi 5.000 m®/ngay dém

Thoi gian giai quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day dii hé so theo quy dinh.

Cac bwoc n . = Pon vi/nguoi Thoti gian PR n
thu hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuee hién Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhén yéu
| cau vé hinh thire, dia diém tra ket qua).
Bl:  Ti€p |- Truong hop hd so chua diy dil, chinh xdc thi tra lai |
nhan ho 5071 va y€u cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir T? chie, ca nh?‘PQ
(bao  gom | chji tiép nhan hé so thi lap phiéu tir chdi tiép nhan giai | cong chue, vién | Ho so; cdc mau phicu
truong  hop | quyét ho so va néu 16 1y do tir chéi theo quy dinh. chic tai Trung | Trong gio (Mau SO 01, Mau so
khong  phu | _ Nhap dit liéu thong tin hd so vio Hé théng tam Phyuc vu hanh | hanh chinh | 06), gidy to lién quan
thuoc vao dia B IO ) L chinh cong tinh, theo quy dinh.
. e \ *2 | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién t. T
8i0i hanh ' . cap xa
chinh) - Thyc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh
khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
- Truong hep thye hién tiép nhén, tra két qua giai
quyét khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh:
Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu chinh, dién | , =
to trén HE thong) vé Chi cuc thuoc So. Pong thoi, C}:)’ng ch_u:c,Twen ‘
B2: Chuyén chu}fen thong tin vé ho so trén H¢ thong thong tin giai ¢ u’cPhtal ;u nlgl 01 ngay lam | - Ho so.
ho so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu hanh tam Fhuc vy han viéc - MAu sb 01, 06.

chinh cong tinh dé giam sat, don déc.

- Truwong hop thue hién tiép nhan, tra két qua giai
quyét thugc tham quyén cia S¢: Chuyén ho so (gidy,
dién tir) vé Chi cuc thudc S& dé phan cong xur 1y.

chinh cong tinh,
cap xa




Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thyc hign Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
B3: Bhan Lanh dao C:hl', cuc phéan cong phong chuyén mon, Lanh dao Chi cuc o - |\/|‘g1u s6 01, 06.
cong xit Iy h |- muru X0, 02 ngay Iam | - Hb so dugc phan cong
S0 Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xir | Lanh dao Phong viéc Xt ly trén Phicu kiem
ly hd so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, trudng hop ho so chua day du vin
ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung ndi dung
van bafln, téi‘ liéu trong ho so c‘hu:a béf) dém} dl'n}g theo - Miu sé 01, 06.
quy dinh thi ‘gham muu ban hanh? Thong bao bo sung, - M3u sé 08
hoan thién ho so (thoi gian kiem tra khong qué 03 < ? '
ngay lam viéc). - Mau'so 09.
- Trudng hop khéng du diéu kién thi chuyén vién - Ho so.
B4: Kidm tra thAam~m1’Iu Thong bao tra ho so khong giai quyét va
A néu rd ly do.
ho so, thuc - U . - | Chuyén vién xu s X ok
hién tham | - Truong hop ho so du diéu kign thi tién hanh tham Iy 17 ngay lam | - Mau s6 01, 06.
dinh, xir ly ho | dinh, tham muu xur ly: Viéc - HJd so.

so’; trinh lanh
dao phé duyét

+ Truong hop can thiét thi kiem tra thuc t& hién
truong, 1ap hoi dong tham dinh bao cdo, té chuc lay y
Kién cac co quan, to chirc, c& nhan c6 lién quan.

+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién trinh 1anh
dao phong chuyén mén xem xét, trinh 1lanh dao Chi
cuc, trinh 1anh dao S& cap phép.

- Chuyén vién thuc hién s hda hd so, két qua tham tra,
xac minh va két qua tra 1oi ciia co quan lién quan trong
qua trinh duoc giao nhiém vu xir Iy ho so TTHC.

- Bién ban kiém tra,
van ban y kién cua co
quan, don vi lién quan
hoac Bién ban hop
HDTD.

- Dy thao Giay phép.

- Van ban y kién cua
co quan, don vi c0 lién
quan.




Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thyc hign Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
Lanh dao phong xem xét cac du thao, van ban, trinh | Lanh dao Phong | 02 ngay Iam | - Mau sé: 01, 06.
lanh dao Chi cyc. Tai nguyén nudc Viéc - Hd so.
BS:  Xem - DuvthaowGlaz/ phep.
xét/de xuat _ _ 03 ngay lam | Van ban ;tong hop,
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc viec tham muu dé Xxuat.
' - Bé4o céo két qua tham
dinh.
- Mau s6 01, 06.
- H6 so.
B6: Xem xet - (giz(;/ phép/ Théng
pheA dUYgt, Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao So 04 ngfaAy lam bdo H6 so khong du
quyét  dinh Viéc didu kia
Cﬁp phép 1euU Kien. 7
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat.
- Vian thu vao sd van ban, dong dau; Iuu trir ho so. _M3u sé: 01. 06
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai Trung _H3 so ’
B7: Phat | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két hoac dé GiA ' heol Tho
hanh két qua | chuyén cho cap xa noi ti€p nhan h6 so hoac chuyén 01 nadv Iam b II?I* P eihA ogg
giai quyét; sb | theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra | Van thu So \%g{: df‘é"u o S0 hong 4

héa két qua
giai quyet

két qua cho t6 chirc, c& nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén moén
dugc phan céng tham muu xt 1y ho so thuc hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc so6 hda,
luu kho.




Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thyc hign Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
- Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan. T4 chitc. c4 nhan:
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong chie, vién
. | quy dinh (néu co). i i . X >
BS: Tra két| o et . |chuc tai Trung | H so; cac mau phidu,
ui ohi dia | Thu lai cadc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (n€u | tim Phuc vu hanh | Trong gio Av to lién quan theo
qua - p *1 ¢d), gt lai co quan chu tri giai quy€t thu tuc hanh | chinh cbng tinh, | hanh chinh glay q

gigi

chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thtic ho so trén phén mém mot ctra dién tu.

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chure, ca nhan

quy dinh.

2. Gia han, diéu chinh giay phép thim do nwéc duéi dat ddi véi cong trinh cé quy md dudi 5.000m*/ngay dém

Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dii ho so theo quy dinh.

&i:cbhl},gr? Noi dung cdng viéc D(,:rllll;g/ﬁigéﬁm Ihhg(’); E:ZQ Ket qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
] cau vé hinh thire, dia diém trd két quad).

BI: Tieép | - Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi tra lai | |
nhin ho $0'| va yéu ciu bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir | TO chic, ca nhan; . . ,
(bao  gom | chbi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi tiép nhan giai | cong  chie, vién | HO so; cac mau phiéu
truong  hop | quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh. chac tai Trung| Tronggio | (Mau so 01, Mau so
khong  phu | Nhap di liéu thong tin hd so vao Hé théng. tam Phuc vu hanh | hanh chinh | 06), giay to lién quan
thuéc vao dia o L, . i .. ., | chinh cong tinh, theo quy dinh.

s s *2 | - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit hé so dién tar. |z~
8ioi hanh _ _ cap xa
chinh) - Thuc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu tai chinh

khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.




Cac buwéc A A A Pon vi/ngwoi Theoi gian £ . .
thyc hign Noi dung cdng viéc thyc hign thc hién Keét qua thuc hién
- Tru’()’ng hop thuc hién tlép nhan, tra két qua giai
quyet khong phu thu¢c vao dia gié¢i hanh chinh:
Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu chinh, dién | , =
tor trén He thong) vé Chi cuc thudc Sé. Pong thoi, Cﬁ) ng ch}rc,TV1en ‘
B2: Chuyén chuyen thong tin vé ho so t,ren H¢ thong thong tin giai CA u’cPhtal }1;u nf’l 01 ngay lam | - HO so.
ho so quy@t thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu hanh teﬁ? h ue v aril viéc - Mau s6 01, 06.
chinh cong tinh d& giam sat, don ddc. chinh cong tinh,
. . cap xa
- Truong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua giai P
quyét thudc thim quyén cua So: Chuyén ho so (gidy,
dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ d€ phan cong xir Iy.
) Lanh dao Cpl cuc phan cong phong chuyén mon, Linh dao Chi cuc _ MAu sé 01, 06.
B3: Phan | tham muu, xt ly. “ s N A
cong xir Iy hé 01 ngay lam | - H6 so dugc phén cong
S0 Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién | Lanh dao phong vigc xu ly trén Phieu kiem
xt ly ho so trén Phieu kiém soat/trén phan mem. Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra hd so, truong hop hd so chua day du van
B4: Kiém tra | ban, tai liéu theo quy d‘inh hodc du nhung ndi dung
ho so, thuc|van ban, tai li¢u trong ho so chua bao dam dung theo - Mau sd 01. 06.
hién tham | quy dinh thi tham muu ban hanh Théng bdo bd sung, | Chuyén vién xu N CME A
dinh. xii Iy hd | hodn thién hd so (thoi gian Kkiém tra khong qué 03 | Iy 12 ”3{‘9{:'3”’ Mau s6 08.
so; trinh lanh | ngay lam vigc). ¢ - Mfu so 009.
dao phé | - Truong hop khong di diéu kién thi chuyén vién - Ho s0.
duyét tham muu Thong bdo tra ho so khong giai quyét va

néu ro ly do.




Cac buoc n A n Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thyc hign Noi dung cdng viéc thyc hign thc hién Keét qua thuc hién
- Trudng hop hd so du diéu kién thi tién hanh tham - Mau sé: 01 06
dinh, tham muu xr ly: H3 a0 I
X . X .2 1 . - Mo SO.
+Truong hop can thiét thi kiém tra thuc té hién Bién ban kié g
trudng, 1ap hoi dong tham dinh bao céo, té chirc ldy ¥ b 1en k_a}n lem tra, van
kién cac co quan, to chirc, c& nhan c6 lién quan. any Kien Cua co quan,
, don vi lién quan hoac
+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan chinh a1
A s A A A . Bién ban hop HDTD.
ho so, trinh lanh dao phong chuyén mén xem xét, Du thio: Gidv phé
trinh 1anh dao Chi cuc, trinh linh dao S& gia han, diéu - Du thao: Glay phep
chinh gidy phép. (gia han, diéu chinh).
- Chuyén vién thuc hién s6 hoa hd so, két qua thim tra, - Van ba”dy kien o
xac minh va ket qua tra 161 cia co quan lién quan trong o quan, don vi li€n
qua trinh dugc giao nhiém vu xur ly ho so TTHC. quan.
- Mau s6 01, 06.
Lanh dao phong xem xét cac du thao, van ban, trinh | Lanh dao phong | 02 ngay lam | - HJ so.
lanh dao Chi cuc. Tai nguyén nudc viéc - Dy thao;, Gidy phép
B5: ~ Xem (gia han, diéu chinh).
xét/de xuat - Van ban tong hop,
. . ay 1am | th & XUat.
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc 03 ngﬁy lam arTl mlfu de; uaq 2
viee - Bao céao ket qua tham
dinh.
- Mau s6 01, 06.
56: ., PPely anh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao S¢ O4ngaylam | -Hoso.
uyét ho so viéc - Gidy phép (gia han,

diéu chinh).




Cac buwéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thuc hién Noi dung cdng viéc thyc hign thc hién Keét qua thuc hién
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat.
- Van tl}u: VEIlO sO van bér}, dong déu;_ }u:u trir ho s0. - M3u sé: 01, 06.
- Chuyeén ket qua cho Cong chic, vién chuc tai Trung - HY so
B7: Phat | tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh deé tra ket hoac de Gi -h' / Théna bé
hanh két qua | chuyén cho cap xa noi tiép nhan ho so hoac chgyén 01 naav 1am ;_lk 14y pkleﬁ g[‘gd.{ilo
giai quyét; S | theo dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra | Van thu S& gay 10 S0 khong du dicl
. ) - | LA . 2 1 LA VigC Kién.
hoa ket qua | ket qua cho to chuc, ca nhan. o o ,
giai quyet - Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mén :FTII<{e(tJ dqua g:alll, qulyet
duogc phan cong tham muu xr 1y ho so thuc hién so Kh uoC SO hoa, luu
hoa, luu kho theo quy dinh. 0.
- Tra két qua cho t6 chirc, C'fi nhan. ) , T chirc, ¢4 nhan;
- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau phicu theo | cong chirc, vién
, | quy dinh (néu co). ) i N - y
BS: Tra kéf| T dmpneuco. ., |chuc tai Trung | H so; cac mau phiéy,
ui phi dial” Thu Iai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | tam Phuc vu hanh | Trong gio Ay to lidn auan theo
qua p *" | €0), gui lai co quan chu tri gidi quyéet thu tuc hanh | chinh cong tinh, | hanh chinh slay q

gidi

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thtic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
chure, ca nhan

quy dinh.

3. Cép gidy phép khai thac nuwée duéi dat ddi véi cong trinh cé quy méd dudi 5.000 m*/ngay dém

Theoi gian giai quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
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?;;Cb;gﬁ Noi dung cdng viéc Dgﬁ&yﬁigéﬁm :[thl;':l E:ZQ Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
. | - Truong hop ho so chua day du, chinh xéac thi tra lai
Eg: Tsi(ip n(ltl)gg VE yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so; truong hop tir | T4 chirc, ca nh@n; ‘ ) )
0 - choi tlep nhan ho so thi lap phiéu tir chdi tiép nhan cong chirc, vién Hd so; cdc miu phiéu
iom tI’:r ‘;l"f”g giai quyét ho so va néu rd ‘ly do tir chdi tl?eo quy dinh. | .he tai Trung| Tronggid | (Mdu sé 01, Mdu sé 06),
op  MNOMZ | Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng. tdm Phuc vu hanh | hanh chinh | gidy to lién quan theo
phu thugc vao A IO o 1 A A ‘ A : '
dia gidi hanh " Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir ho so dién tr. cfA’nnh~ cong tinh, quy dinh.
chin h) - Thyc hién thu trude phi, 1¢ phi va nghia vy tai chinh cap xa
khac (néu cd).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chiic,
ca nhan.
- Truwong hep thyce hién tiép nhan, tra két qua
gidi quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (glay qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Chi cuc thudc So. | , i
Béng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé Co’ng ch}rc, vien
B2:  Chuyén | théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén | C0UC 11 Trung | o oue any |- 13 so.
ho so Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam tam Phyc vy hanh Viéc - Mau s 01, 06.

sat, don déc.

- Truong hop thuc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thugc tham quyén cuaa So: Chuyen hd
so (gidy, dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan cong
Xt ly.

chinh cong tinh,
cap xa
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cdng viéc thyc hign th hién Keét qua thuc hién
o Lanh dao Ctll cuc phén cong phong chuyén mon, Lanh dao Chi cuc o - M:au s6 01, 06.
B3: Phan cong tham muu, xt ly. 02 ngay lam | - H6 so duoc phan céng
Xirly ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao phong viee xuw t}%’}re”hfh'ey kiem
xt ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc S0autren phan mem.
- Kiém tra ho so, trudng hop ho so chua day di van
ban, tai liéu theo quy dinh hodc du nhung ndi dung
van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam dﬁl}g theo - Mau sd 01 06.
quy dinh thi t}lam muu ban hém}} Thong bao bo sung, _ Miusé 08
hoan thién ho so (thoi gian kiem tra khéng qua 03 R
ngay lam viéc). - Mau'so 09.
- Truong hop khong du didu kién thi chuyén vién - Ho so.

B4: Kidém tra thAam~mL,ru Thong bao tra ho so khong giai quyéet va

hd so, thuc néu rd ly do.

hién tham | - Truong hop ho so du diéu kién thi tién hanh tham | Chuyén vién xir| 17 ngay lam o

dinh, x& ly ho | dinh, tham muu xu ly: ly Viéc - Mau so 01, 06.

so; trinh lanh
dao phé duyét

+ Truong hop can thiét thi kiém tra thuc té hién
truong, 1ap hoi déng tham dinh béo cdo, to chuc lay
y kién cac co quan, to chirc, c& nhan ¢ lién quan.

+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan chinh
hd so, trinh lanh dao phong chuyén mdn xem xét,
trinh 1anh dao Chi cuc, trinh ldnh dao S& cap phép

- Chuyén vién thuc hién s6 hoa hd so, két qua tham tra,
x4c minh va két qua tra 10i ciia co quan lién quan trong
qué trinh duoc giao nhiém vu xi ly hd so TTHC.

- H6 so.

- Bién ban kiém tra, van
ban y kién cua co quan,
don vi lién quan hoac
Bién ban hop HDTD.

- Du thao Giay phép.

- Vin ban y kién cua co
quan, don vi lién quan.
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian X . o
thuc hign Noi dung cdng viéc thyc hign th hién Keét qua thuc hién
Lanh dao phong xem xét cac du thao, vin ban, trinh | Linh dao phong | 02 ngay 1am | - Mau sé 01, 06.
lanh dao Chi cyc. Tai nguyén nudc Viéc - Hd so.
B5:  Xem - Duwthao Flay;phep;
xét/de xuat _ _ 03 ngay lam | Van ban; torlg hop,
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc viac tham muu dé xuat.
' - B4o céo két qua tham
dinh.
- Mau s6 01, 06.
- H6 so.
B6: Phé duyét | . . \ . X, 4 ~ \ 04 ngay lam oz ,
N so Lanh dao S¢ xem xet quyét dinh. Lanh dao So viéc - Dy thao G'ayqphep'
- Van ban_tong hop,
tham muu dé xuat.
- Vin thu vao s vén ban, dong dau; luu trit ho so. - M3u sé 01. 06
- Chuyen két qua cho Cong chirc, vién chic tai H3 so ’
B7: Phat hanh | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két L . ,
£ . s < a2 2 Y A A < - Giay phép/ Thong bao
ket qua giai hoac de chuyén cho cap xa noi tiep nhan 7h0 so hoac 01 ngav 1am | 1 hone di did
quyét; sé hoa | chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky | Van thu So \%é)é kign S0 khong du dicl

két quéa giai
quyet

dé tra két qua cho to chuc, ¢ nhan.

- Chuyén két qua cho Céng chic phong chuyén mén
dugc phan cong tham muu xt 1y hd so thuc hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc s6 hoa, Iuu
kho.
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cdng viéc thyc hign th hién Keét qua thuc hién
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. T8 chitc. c4 nhan:
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong chirc, vién
. | quy dinh (néu co). e tai 3 . ~ .
BS: Tra ki O dmplcuco. o | chuctai Trung tam | Hb so; cic miu phiéu,
ui ohi dia | Thu lai cac mau phi€u, giay to theo quy dinh (néu | Phuc vy hanh | Trong gio Ay o lidn quan theo
qua p * 1 ¢d), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh | chinh cong tinh, | hanh chinh glay q

gigi

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thtic ho so trén phén mém mot ctra dién tu.

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

quy dinh.

4. Gia han, diéu chinh giay phép khai thiac nwéc dwéi dat doi véi cong trinh c6 quy méd dwéi 5.000 m*/ngay dém

Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dii ho so theo quy dinh.

?ﬁ;cbﬁgﬁ N@i dung cong viéc D(,:rllll;g/ﬁigéﬁm :[thll(?; 3:22 Két qua thuc hién

- Huong dan, kiém tra, ‘Eiép nhén ho so (ghi nhdn yéu

cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).
B1: Tiép nhan | Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra lai | 74 chirc, ca
hd so (bao va ,yél}’céu bo sung, hoan thién _}}6 S0; tru’O'ng hop tur nhan: cong s < L
gom  truomg C}.lf)'l tiép nhén ho so thi 1ap phiu tu’ choi tiep nhan chirc, vién chirc N HOQSO’»; cac mau Bhleu
hop khéng phu giai quyét ho so va néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh. tai Trung tim "ljrong glo (Mﬂu S0 0{ , Mau 56 06),
thuoc vao dia | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng. Phuc vu hanh hanh chinh | giay ,tO lién quan theo
gidi  hanh | - Thyc hién sao chup, sé hoavaluu trirhd sodiéntir. | chinh cong tinh, quy dinh.
chinh) - Thuyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh cap xa

khac (néu co).
- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho o chic, ca nhan.
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thot gian £ . o
thuc hién Noi dung cdng viéc thyc hign thc hién Keét qua thuc hién
- Tru’O’ng hop thuc hién tlép nhan, tra két qua giai
quyet khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh:
Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu chinh, dién | , n
tir trén Hé thong) vé Chi cyc thugc So. DPong thoi, C}? ng ch}x c:rv1en ‘
B2: Chuyén chuyen thong tin vé ho so treq Hé thong thong tin giai CA uc ;’alll Tung | o1 ngay lam | - HO so.
ho so quy€t thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu :]a\mh h'uhc VU Viéc - Mau s 01, 06.
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc. tf"?l chinh cong
inh, cap xa
- Trwong hop thuc hlen tlep nhan, tra két qua giai P
quyét thugc tham quyén ciia S6: Chuyén ho so (gidy,
dién tr) vé Chi cuc thudc S& dé phan cong xtr ly.
Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén mon, | Lanh dao Chi - M3u sé 01, 06.
B3: Phan cong | tham muu, xir 1y. cuc 01 ngay lam |- Hd so dugc phan cong
Xt Iy ho so Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién | Lanh dao phong VieC xu ly trén Phieu kiem
Xt 1y hd so trén Phiéu kiém soat/trén phin mém. Tai nguyén nuéc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, trudong hop ho so chua day du vin
B4: Kidm t ban, tai liéu theo quy d;nh hodac di nhung ndi dung
h3 - Klem hra van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam dﬁr}g theo _Mausé 01. 06.
hP‘ S0, tthxl.l’C quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao bo sung, | Chuyén vién xir 12 naay Iz - MBU s 08
!¢?] . I,a}:‘Q hoan thién hd so (thoi gian kiém tra khong qua 03 | Iy ngay fam SO O
d!n ) ‘Xu’ y~ 0 ngay |am V|éC) Vigc - Mau so 09.
so; trinh lanh - Hd so.

dao phé duyét

- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
tham muu Thong bao tra ho so khong giai quyét va
néu rd ly do.
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fﬁ;cb;gﬁ Noi dung cdng viéc Dgﬁ&yﬁigéﬁm :[rhhl;’: ﬁ:gﬂ Keét qua thuc hién
- Truong hop hd so du diéu kién thi tién hanh tham
dinh, tham muu x1r ly: - M3u'sé 01 06.
+ Truong hop can thiét thi kiem tra thyc té hién CH3 so ’
truong, 1ap hoi dong tham dinh bao céo, t6 chuc lay A 3
y kién cac co quan, t6 chirc, c& nhan cé lién quan. E),B'e,n I?%n Kiém tra, van
+ Trudng hop da diéu kién, chuyén vién hoan chinh o 'fi%ncugu‘;ﬁ .
ho so, trinh lanh dao phong chuyén mon xem xet, Bién ban hop HDTD. :
trinh 1anh dao Chi cuc, trinh 1anh dao So cap gia han, Y ek ,
diéu chinh gidy phép. - Du thao: Giay phep
A ia Y S ,( T (gia han, diéu chinh).
- Chuyén vién thuc hién so héa ho so, két qua tham L
tra, xac minh va két qua tra loi caa co quan lién quan - Van ban y I_(!en cua co
trong qua trinh duoc giao nhiém vy xir Iy ho so quan, don vi lién quan.
TTHC.
- Mau s6 01, 06.
Lanh dao phong xem xét cac dy thao, van ban, trinh | Lanh dao phong | 02 ngay lam | - HJ so.
lanh dao Chi cyc. Tai nguyén nudc viéc - Du thao: Gidy phép
B5:  Xem (gia han, diéu chinh).
xét/de xuat - Vian ban tong hop,
. hi v Iz tham muu dé xuat.
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. {;Sélh dao Chi| 03 ng{aé% am Béo cao két qua tham

dinh.
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Cac buéc n A n Pon vi/nguoi Thoi gian PR n
thuc hign Noi dung cdng viéc thyc hign thc hién Keét qua thuc hién
- Mau sé: 01, 06.
’ - Ho so.
BS}: Phé duyét | Lanh dao So xem xét quyét dinh. Lanh dao S 04 ng_EaAy lam | - Du thé(.)i Gig}y phép
ho so Viec (gia han, diéu chinh).

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat.

B7: Phat hanh
két qua gid
quyét; so hoa

- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau; luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Coéng chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra két
hodc dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan hd so hoic
chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém dang ky

Van thu So

01 ngay lam

- Mau s6: 01, 06.

- Hb so.

- Gidy phép/ Thang bao
H6 so khong du diéu

két qua giai | dé tra két qua cho to chic, ca nhan. viee k'f-’n'A, o .
quyet - Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mén :FTE% qua g;' aII1 , qulyet
dugc phan cong tham muu xtr 1y ho so thuc hién so6 Kh uoc SO hoa, luu
héa, Iru kho theo quy dinh. 0.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. TéA chie, ca
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo nhffm; . cong
. | quy dinh (néu c6). chire, vién chire . L
B8: Tra ket ., x A A s : ;| tat Trung tam . HO6 so; cac mau phiéu,
- . .. | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu . Trong gio A on 1iA
qua phi dia| . T . ey e X, \ Phuc vu hanh \ " gidy to lién quan theo
*| ¢o), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh | N hanh chinh :
gidi chinh cong tinh, quy dinh.

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.
- Két thic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién ti.

cap xa noi tiép
nhan ho so cua
t0 chuc, ca nhan
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5. CAp gidy phép Kkhai thic nwéc mit, nuéc bién (géi VGi cac truong h()p quy dinh tai khoﬁn 2 Piéu 15 Nghi dinh s6
54/2024/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2024 dwgc Sira doi, bo sung béi khoan 12 Dieu 2 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP)

Thoi gian giai quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

g]ifcbr:li,gr? Noi dung cdng viéc Dfﬁq‘;!/ﬁigéﬁm :{rhhl;; g:gg Két qua thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tjép nhén ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thue, dia diém tra ket qua).
B1: Tiép nhan | - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc thi tra lai | , ,
hd  so (béo va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tur T6  chue, ca . < .
gom  truomg | hOi tiép nhan hd so thi 13p phiéu tr chdi tiép nhan | nhan; cong chuc, .| Ho so; cdc mau phitu
hop khéng phu giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chédi theo quy dinh. | Vién  chirc  tai Trong glo @{‘W 50 0{ » Mdu 56 06),
thugc vio dia | - Nhap dit licu thong tin hé so vao Hé théng. Trung‘ tam Pl}uc hanh chinh | giay to lién quan theo
gidi hanh | - Thyc hién sao chyp, s6 hoa va luu trit ho so dién t. Ve h?nh ¢ h1n11 quy dinh.
. cong tinh, cap xa
chinh) - Thyc hi¢n thu trude phi, 1¢ phi va nghia vy tai chinh
khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhén va hen tra két qua cho to chiic, ca nhan.
= Tru’(mg hgp thuc hién tlép nhan, tra két qua giai
quyet khong phu thuoc vao dia gi¢i hanh chinh:
Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu chinh, dién o
tur tr}:en Hg t?;long) V(eg C};nq cuc thuéc So. Pong thoi, Cérng Ch_ﬁ’c’ vien
B‘2: Chuyén chuyen thong tin vé ho so treq Hé thong thong tin giai f;l;nm g"}lluch&gl 01 ngay lam | - HO so.
ho so quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu - : viéc - Mau s 01, 06.

hanh chinh cong tinh dé gidm sat, don déc.
- Tr1r0’ng hop thue hlen t1ep nhan, tra két qua giai

quyét thudc tham quyén ciia Sé: Chuyén hd so (gidy,
dién ttr) vé Chi cuc thudc S& dé phén cong xr 1y.

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thuc hign Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén mén, | Linh dao Chi - M3u sé 01, 06.
B3: Phan cong | tham muu, xu ly. cuc 02 ngay lam | - H) so duoc phan cong
Xt ly ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao phong Vige xu ly trén Phieu kiem
xir Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, trudong hop ho so chua day di van
ban, tai li¢u theo quy dinh hoac du nhung ndi dung
van bafln, téi‘ liéu trong ho so c‘hua béf) dén} dﬁrxlg theo - Mau sé 01, 06.
quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao b6 sung, - Mau sé 08
hoan thién ho so (thoi gian kiém tra khong qua 03 amso e,
ngay lam viéc). - Mau'so 09.
- Truong hop khéng du diéu kién thi chuyén vién - Ho so.
B4: Kidm tra ;%in;ﬁn?% C')l"h()ng bao tra ho so khong giai quyét va
ho so, thuc ‘ — — 1 Chuyén vién xu .
hién tham | - Truong hop ho so du dieu kién thi tién hanh tham 1y 17 ngay lam o
dinh, xi& ly ho | dinh, tham muu xt ly: Viéc - Mau so 01, 06.
so; trinh lanh | + Tryong hop cin thiét thi kiém tra thyc té hign - Ho so.

dao phé duyét

truong, lap hoi dong tham dinh béo cdo, to chic lay
y kién cac co quan, to chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan.

+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan chinh
hd so, trinh ldnh dao phong chuyén mén xem xét,
trinh 1anh dao Chi cuc, trinh lanh dao Sé cap phép.

- Chuyén vién thuc hién s6 hoa hd so, két qua tham tra,
x&c minh va két qua tra 16i ctia co quan lién quan trong
qué trinh duoc giao nhiém vu xir Iy hd so TTHC.

- Bién ban kiém tra, van
ban y kién cia co quan,
don vi lién quan hoac
Bién ban hop HDTD.

- Dy thao Gidy phép.

- Vin ban y kién cua co
quan, don vi lién quan.
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Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thuc hign Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
Lanh dao phong xem xét cac du thao, van ban, trinh | Linh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01, 06.
lanh dao Chi cuc. Tai nguyén nudc viéc - HJ so.
B5- Xem - D\,/uvthac;salayf[f)hep.h
xét/dé xuat 5 : v lam |- van ban tong hop,
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh lanh dao So. ;ﬁ‘é‘h dgo Chi| 03 ”32(’: lam | am muu dé xuit
' ' - B4o céo két qua tham
dinh.
- Mau s6 01, 06.
- H6 so.
B6: Phé duygt | Lanh dao So xem xét quyét dinh Lt aca, | 04ngaylam | T DY a0 Gidy phép
ho so an dao oo viéc - Van ban tong hop,
tham muru dé xuat.
- B4o céo két qua tham
dinh.
- Vin thu vao s6 vin ban, déng dau; luu trit ho so. - M3u sé 0106
- Chuyen két qua cho Cong chic, vién chic tai “Hd so ’
B7: Phat hanh | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra két P . ,
£ . ia - a2 2 Y A A < - Giay phép/ Thong bao
ket qua giai | hodc dé chuyén cho cap xa noi tiep nhan ho so hoac 01 nody 1am | He hone di did
quyét; Sé hoa | chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém diang ky | Van thu S& 3& kign SO khong du dicl

két qua giai
quyet

dé tra két qua cho té chuc, c& nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mén
duoc phan cong tham muu xt 1y hd so thuc hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.

- Két qua giai quyet
TTHC duoc s6 hoa, luu
kho.
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Cac buorc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu c9).

- Thu lai cac mau phicu, gidy to theo quy dinh (néu
c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.

- Két thic hd so trén ph::in mém mot ctra dién ti.

T chire, ca nhan;
cong chic, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh,
cap xa noi tiép
nhén hé so cua to
chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
giay to lién quan theo quy
dinh.

6. Gia han/diéu chinh gidy phép khai thic nwéc mit, nuée bién

Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dii ho so theo quy dinh.

Cac buédrc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thwc hién

Theti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép nhan
hé so (bao
gom  truwong
hop khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh
chinh)

- Huong dan, kiém tra, ‘Eiép nhén ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua).

- Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi tra lai
va yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong hop tu
choi tiép nhan ho so thi lap phiéu tir choi tiép nhén
giai quyét ho so va néu ro 1y do tir choi theo quy dinh.
- Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trix ho so dién t.

- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh
khac (néu co).

- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, ca nhan.

T6 chace, ca
nhan; cong
churc, vién churc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap x4

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu
(Mdu sé 01, Mau sé 06),
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac buéc n A n Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thuc hign Noi dung cdng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
- Tru’O’ng hop thuc hién tlép nhan, tra két qua giai
quyet khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
Chuyén ngay hd so (glay qua dich vu buu chinh, di¢n | , "
tor trén HE thong) vé Chi cuc thudc So. Pong thoi, Cﬁ) ng ch.u: C%Vlen ‘
B2: Chuyén chuyen thong tin vé ho so t,ren H¢ thong thong tin giai CA uc ;11 fung 01 ngay lam |- Ho so.
ho so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh Lagﬁh ch w?f? Cf)?\lu viéc - Mau sb 01, 06.
chinh cong tinh dé gidm sat, don déc. 'ahn chinh cong
tinh, cap xa.
- Truong hep thue hlen tlep nhan, tra két qua giai
quyét thugc tham quyén ciia Sé: Chuyén ho so (gidy,
dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan cong xir 1y.
ﬁirrlrlll mdi?l CEiI cuc phan céng phong chuyén maon, ](;ﬁcr:lh dao Chi ~ Miu sé 01, 06.
A N ,» X . U N A A A A
B3: Phgn cong y : 01 ngay lam | - Ho so duoc ph’an cong
Xt Iy ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao phong VIgC xu 1y trén Phieu kiém
xtr 1y hd so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, truong hop ho so chua day da vin
B4 Kid ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung ndi dung
h3 - Klem l;[ra van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam dang theo - Miu sé 01. 06.
hf{ 50, th;-"c quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao bd sung, | Chuyén vién xu 19 naav 1am | - Mau sé 08
!¢?} ) |t a}?;‘ hoan thién hd so (thei gian kiém tra khong qua 03 | ly ngay fam SO TE.
d!n ) ‘Xu’ y~ 0 ngay |am V|éC) viec - Mau so 09.
so; trinh lanh - Hd so.

dao phé duyét

- Truong hop khong du dieu kign thi chuyén vién
tham muu Thong bao tra ho so khong giai quyét va
néu rd ly do.
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thuc hién Noi dung cdng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
- Trudng hop hd so du diéu kién thi tién hanh tham o
dinh, tham muu x1r ly: - Mau so 01, 06.
+ Truong hop can thiét thi kiém tra thyc t& hién - H6 so.
trurong, 1ap hoi dong tham dinh béo céo, to chuc lay y - Bién ban kiém tra, vin
Kién cac co quan, t6 chuc, c& nhan cdé lién quan. ban y kién cta co quan,
+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan chinh dc_m vi lién quan hoac
ho so, trinh 1anh dao phong chuyén mén xem xét, Bién ban hop HDTD.
trinh lanh dao Chi cuc, trinh lanh dao So gia han, - Du thao: Giay phép
diéu chinh giay phép. (gia han, diéu chinh).
- Chuyén vién thyc hién s6 héa ho so, két qua tham tra, - Vin ban y kién cua co
xac minh va ket qua tra loi cua co quan li€n quan trong quan, don vi lién quan.
qua trinh dugc giao nhiém vu xi ly hd so TTHC.
- Mau s 01, 06.
Lanh dao phong xem xét cac du thao, van ban, trinh | Lanh dao phong| 02 ngay lam | - Ho so.
1anh dao Chi cuc. Tai nguyén nudc viéc - Du thao: Giay phép
B5: Xem (gia han, diéu chinh).
xét/de xuat - Vin bén‘ t@ng hop,
- : et 1 7 Lanh dao Chi| 03ngaylam | thammuudéxuat.
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. cuc viee - B4o cao két qua tham
dinh.
- Mau s6 01, 06.
B? : Phe duyét Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao S¢& 04 ngfaAy lam | - Ho so. . ,
ho so viec - Du thao: Giay phep

(gia han, diéu chinh).
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f;;cb;gﬁ Noi dung cdng viéc Dgﬁq‘gﬁ%‘;‘” ;rhhu?; E:ZQ Keét qua thuc hién
- Van ban téng hop,
tham muu dé Xuat.
- Vian thu vao sd van ban, dong dau; luu trir ho so. - Méu sé: 01, 06.
- Chuyén ket qua cho Cong chuc, vién chic tai H3 so
B7: Phat hanh | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh de tra ket L, . ,
két qua giai | hodc dé chuyén cho cép xa noi tiép nhan ho so hodc 01 naay 1am - Glay phe|?/ Tho[]g b?o
quyét; s& hoa | chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém dang ky | Van thu S gay H6 so khong du diéu
£ A Y , L LA viec Kién.
ket qua giai | dé tra két qua cho to chuc, ca nhan. - R .
quyét - Chuyén két qua cho Cong churc phong chuyén mén - Ket qua g; al , quyet
duoc phan cong tham muu xur 1y ho so thyuc hién sb TTHC dugc s6 hoa, Tuu
hoa, luu kho theo quy dinh. kho.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T6  chic, ca
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo nh'fm; » cor)g
. | quy dinh (néu co). chprc, vién chAuc . . y
B8l Tn.l k.et - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu tar Trung t‘am Trong gio H? 50, cac mat phicu,
aua phi  dia c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh Phuc - vu hanh hanh chinh | &Y %© lién quan theo

gii

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thtc ho so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

chinh cong tinh,
cip xi noi tiép
nhan hd so cua
td chirc, c4 nhan

quy dinh.

7. Tra lai gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nwéc

Thoi gian giai quyét: 11 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
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Cac buéc : R : i o ol gi . :
thc hign Noi dung cdng viéc D?ﬁgﬁ%ﬁm -trhhl.:’); E:er: Két qua thuc hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két quad).
B1: Tiép nhan |- Truong hop hd so chua day du, chinh xéc thi tra lai Té chue, ca
hd so (b:ao va yéu cau bd sung, hoan thién hé so; truong hop tir | nhan: cong
gom  truong ch01,t1ep nhan ho so thi 1ap ph1eu,tu chéi tiép nhan giai chirc, vién chirc N HO so; 930 mau phleu
hop  khong | AUYEtho sovanéurd 1y do tir choi theo quy dinh. tai Trung tim Trong gio (Mau s6 01, Mau so
: a0 NIl Am A% 1A A £ T s TTA oA : . hanh chinh | 06), gidy to lién quan
phu thuéc vao | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao H¢ thong. Phuc wvu hanh 0 dinh
dia giéi hanh | - Thuc hién sao chyp, s6 héa va luu trit ho so dién tir. | chinh cong tinh, €O quy dinh.
chinh) - Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh cap xa
khac (néu c6).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qué cho o chiic, ci nhan.
- Truwong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua giai
quyet khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh:
Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu chinh, dién | . =
to trén HE thong) vé Chi cuc thudc So. Pong thoi, Co’ng ch}r ¢, vien
B2: Chuyén chuyen thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai cAhu’c tal Trung 01 ngay lam | - HO so.
hd so quyét thi tyc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu hanh tim Phuc vy viéc - Mau s 01, 06.

chinh cong tinh dé giam sat, don ddc.
= Tru’(mg hop thuc hlen tlep nhén, tra két qua glal

quyét thugc tham quyén ciia Sé: Chuyén ho so (gidy,
dién tr) vé Chi cuc thudc S& dé phén cong xtr Iy.

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac buoc _ . _ i ol i i . _
thuc hign Noi dung cdng viéc D?ﬁgﬁ%ﬁm -trhhl.:’); E:er: Két qua thuc hién
| Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén moén, | Lanh dao Chi - MAu sb 01, 06.
B3: ~ Phan | tham muu, xir Iy, cuc 01 ngay lam | - H6 so duoc phan cong
cong xw ly ho viee ¢ 1V trén Phidy kid
S0 Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién | Lanh dao phong ¢ xu ly trén Phicu kiem
xt 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, truong hop ho so chua diy du van
ban, tai liéu theo quy dinh hodc di nhung ndi dung < 4
van ban, tai liéu trong hd so chua bao dam dung theo l Ma~1u SO 01.
quy dinh thi tham muu ban hanh Théng bao b sung, - Mau so 06.
hoan thién hd so (thoi gian kiém tra khong qua 03 - Mau sd 08.
ngay lam vigc). - Mau s6 09.
B4: Kiém tra |- Truong hop khong du dieu kién thi chuyén vién - Hb so.
hd so, thuc | tham muu Thong bao tra ho so khong giai quyét va | Chuyén vién xur 04 noav |2
hién tham | néu rd ly do. 1y ngay lam
dinh, xir Iy ho o _ vist
SO - Truong hop du dicu kién, chuyén vién hoan chinh o
hd so, trinh 1anh dao phong chuyén mén xem Xxét, - Mau s6 01, 06.
trinh 13nh dao Chi cyc, trinh Ianh dao S¢ tam ding - Ho so.
hi¢u luc giay phep/tra lai giay phep. - Dy thao Quyét dinh.
- Chuyén vién thuc hién s6 hoa ho so, két qua tham tra, ~ Vin ban y kién cua co
xac minh va ket qua tra loi cua co quan lién guan trong quan, don vi lién quan.
qua trinh dugc giao nhiém vu xir ly ho so TTHC.
- Lanh hong xem xét cac dy thao, van ban, trinh - Dy tha ét dinh.
B5: . ,Xem Lﬁr?h dfsc()lﬁi gug_ em xet cac dy thao, van ban, Lanh dao phong | 01 ngay lam ] \1/_{ az Qu;;e di h
xét/de xuat i ' Tai nguyén nudc Viéc an ban tong hop,

- Trinh Lanh dao Chi cuc.

tham muu dé Xuit.
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Cac bwéc n A - Pon vi/nguoi Thai gian PO A
thc hign Noi dung cdng viéc thuee hign thuc hign Két qua thuc hién
N . . .. |- Béo cao két qua tham
Lanh dao Chi cuc, trinh lanh dao So. Lanh dao Chi| 01 ngiy lam dinh.
cuc viéc
L o - Du thao Quyét dinh.
E? - Phe duy€t|; < h dao S xem xét quyét dinh. Lanh dao So 02ngaylam | o pan téng hop,
‘ tham muu dé xuat.
- Vian thu vao sd van ban, déng dau; luu trir ho so. - M3u sé 01. 06
- Chuyén ket qua cho Cong chuc, vién chirc tai Trung - H3 so
B7: Phét hanh | tam Phyc vu hanh chinh cong tinh de tra két hoac dé Gil .h' I Thénd b
ket qua giai | chuyén cho cap xa noi tiép nhan hq() so hoac chqyén 01 noav 1am ;_p 14y pkﬁr? gpgd.go
quyét; sé héa | theo dich vu buu chinh dén dia didm dang ky dé tra | Van thu S 3ié3(’: o S0 Kaong A 1eu
két qua giai | két qua cho t6 chic, ca nhan. ' en. .
quyet - Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mon :FTII<-I% qua g;'alll, qulyet
dugc phan cong tham muu xtr 1y ho so thuc hién so6 Kh uoe So hoa, luu
héa, luu kho theo quy dinh. 0.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. T6 chuc, ca
- Ky xac nhan vi¢c nhén két qua trén mau phiéu theo nh‘?‘n; » corjg
- | quy dinh (néu co). chue, vién chue ‘ o
B8: Tra ket ., x . S : ;| tai Trung tam . HO so; cac mau phicu,
X . . | - Thu lai cac mau phi€u, giay to theo quy dinh (néu . Trong gio A 1ea
qua  phi dia c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh Phuc vy hanh hanh chinh | 8% (6 lién quan theo
gi6i > il fal €0 d slat quy - chinh cong tinh, quy dinh

chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong.
- Két thtic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

cap xa noi tieép
nhian ho so cua
t0 churc, ca nhan
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8. Cap gidy phép hanh nghé khoan nuwéc duéi dit
Thoi gian giai quyét: 13 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

Cac budc . R . i ol ol gi . :
thyc hién Noi dung cdng viéc Dgﬁq‘gﬁ%‘;‘” :[rhhl.s; E:ZQ Keét qua thuc hién
- Huong dan kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
Yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qud).
- Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va yéu céu bd sung, hoan thién hd so; truong | ) )
nhan hd so | Dop tU chéi tiép nhén hé so thi 1ap phiéu tir chdi TOA chire, ca
(ba.o gom tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi n}f:zfm, a Cgr]g Hb so; cac mau phiéu
truong  hop theo quy dinh. ‘ , ¢ .uci, vien chue Trong gid | (Mdu so 01, Mau s6
khéng  phu | - Nhap di liéu théng tin hd so vao Hé thong. ;f‘;mc e h;mh hanh chinh | 06), gidy to lién quan
thudc vao dia | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trix ho so dién h'. h N tinh theo quy dinh.
gidi hanh | i célnxécong inh,
chinh) - Thuc hién thu trudce phi, 1€ phi va nghia vu tai P
chinh khéac (néu co).
- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
- Trudng hop thue hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh | Cong chtr,
chinh: Chuyén ngay h so (gidy qua dich vu buu | vién chic tai ‘
B2: Chuyén | chinh, dién tir trén Hé théng) vé Chi cuc thudc | Trung tdm Phuc | 01 ngay lam | - Ho so.
ho so Sé. Béng thot, chuyén thong tin vé ho so trén Hé | vu hanh chinh Viéc -Mau sb 01, 06.

thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam
sat, don doc.

cong tinh, cap
Xa
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Cac bwéc . R . i o oi gi . .
thc hign Noi dung cdng viéc Dfﬁq‘;!/ﬁigéﬁm :[rhhl;; E:ZQ Két qua thuc hién
- Tru’()’ng hop thuc hién tlép nhan, tra két qua
gidi quyet thugc tham quyén cia Sé: Chuyen ho
s0 (gidy, dién tir) vé Chi cuc thudc S& dé phan cong
xu ly.
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén moén, | Lanh dao Chi - M3u sé 01, 06.
BA3: 7 P,hég tham muu, xu ly. cuc 01 ngay lam _AH(‘A) 0 ,du’E)’C ph‘i‘”
cong xir Iy hd | | 5,1 a0 phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong viéc cong xur ly trén Phicu
S0 vién xa Iy hd so trén Phidu kiém soat/trén phan | Tai  nguyén ' Kiem  soat/trén  phan
mém. nuéc mem.
- Kiém tra hé so, truong hop hd so chua day du
van ban, tai liéu theo quy dinh hodc di nhung
B4: Kiém tra | noi dung vin ban, tai liéu trong ho so chua bao o
hé so, thuc|dam dung theo quy dinh thi tham muu ban hanh | Chuyén vién xu . - Mau s6 01, 06.
o S0 TN A b 1k S thi A A I . 06 ngay lam X oA
hién tham | Thong bao bo sung, hoan thién ho so (thoi gian | ly . - Mau so 08, 09.
dinh, xi Iy ho kiem tra khdng qua 03 ngay 1am viéc). vice -Hd so.
SO - Truong hop khong du diéu kién thi chuyén

vién tham muu Thong béo tra hd so khong giai
quyét va néu rd ly do.
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Cac buoéc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PO A
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thure hién Két qua thuc hién
- Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan y
chinh ho so, trinh 1anh dao phong chuyén mén - Mau s6 01, 06.
xem x¢€t, trinh lanh dao Chi cuc trinh 1anh dao - Ho so.
So cap giay phep. , ‘ , - Dy thao Quyét dinh.
- Chuyén vién thyc hién so hoéa ho so, ket qua - Van ban y kién cua
tham tra, xac minh va ket qua tra o1 cua co quan co quan, don vi lién
lién quan trong qua trinh dugc giao nhiém vu xu quan.
ly ho so TTHC.
Lanh dao Phong xem xeét cac du thao, van ban, #g?h daoﬂgﬁ;gg 01 ngay lam | - Dy thdo Quyét dinh.
B5:- Xem trinh Lanh dao Chi cuc. e Viéc - Vin ban ‘Aténg; hop,
/AR o K tham muu dé xuat.
xede xuat Lanh dao Chi| 01 ngay I2 Bdo cdo két qus
Lanh dao Chi cuc, trinh lanh dao So. anh - dao ! ngiy am | - 2 a0 cao ket qua
cuc Viéc tham dinh.
- Dy thao Quyét dinh.
CORA A . s |- Van ban toéng hop,
E(‘? .SEhe duy€t | | ann dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 02 n\?{ag: lam | am muru dé xuit.

- Bédo céo két qua
tham dinh.
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Cac buoéc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PO A
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thure hién Két qua thuc hién
- Vin thu vao sb vin ban, dong dau; luu trit hd
0. ) 3 _ - MAu s 01, 06.
- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai “Hb so
B7: Phat | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra Gis ' héol Tho
hanh ket qua | ket hodc d€ chuyén cho cap xa noi tiep nhan ho o1 nadv lam b II%IXA p eihA ogg
gidi quyét; sé | so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia | Van thu S 3& d‘?‘f’ o S0 Knong
hoa két qua |didm dang ky dé tra két qua cho td chuc, ca ; teu Kien.
giai quyét nhan. - Két qua gial quyét
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén ;FTI_II:}i duoc so hoa,
mon dugc phan céng tham muu xir ly ho so thuc Ut KO-
hién s0 héa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. To chic, cé
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu nh"fm; » Cor,‘g
theo quy dinh (néu o). chire, vién chue
] . 1A tai Trung tam A . X . &
B8: Tra két|- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh . .. | HO so; cac mau phiéu,
. . g Phuyc vu hanh| Trong gio A ten
qua phi dia| (néu co), gui lai co quan cha tri giai quyét tha chlnh con tinh, hanh chinh | €14y to lién quan theo
gioi tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. g quy dinh.

- Moi to chire, ca nhan dénh gia mac do hai
long.
- Két thic ho so trén phz‘in mém mot ctra dién ti.

cap X4 noi tlep
nhan hd so cua
td chtc, ca
nhan

9. Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudéi dat

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
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Cac bwéc A n - Pon vi/ngwoi Thoti gian £ . =
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuee hién Két qua thuc hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thue, dia diém tra ket qua).
|- Truong hop ho so chua day du, chinh x4c thi tra lai
BI: Ti€p nhan | v yéu ciu bo sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tr | 7§ chie,  c4
ho s (D30 | chi tiép nhan ho so thi 1gp phiu tir chdi tiép nhan | phan: cong chire, Hd so; cac mau phidu
gom  1r wong | giai quyet ho so va néurd 1y do tr choi theo quy dinh. | yian  chie  tai Trong gid | (Mdu sé 01, Méu sé 06)
hZZ e ;‘:";’;‘3 - Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé thong. Trung tdm Phuc | hanhchinh | gidy to lién quan theo
pt y - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién t. vu hanh chinh quy dinh.

dia gioi hanh

chinh)

- Thyc hién thu trudce phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh
khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho td chie,
ca nhan.

cong tinh, cap xa

B‘2:
ho so

Chuyén

- Truong hop thye hién tiép nhan, tra két qua giai
quyet khong phu thuc vao dia gi¢i hanh chinh:

Chuyén ngay hd so (glay qua dich vu buu chinh, dién
tor trén HE thong) vé Chi cuc thuéc Sé. Pong thoi,

chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don ddc.

- Trudong hop thue hién tiép nhén, tra két qua giai
quyét thudc thim quyén ciia S¢: Chuyén hd so (gidy,
dién tir) vé Chi cuc thudc S& dé phan cong xr 1y.

Cong chure, vién
chicc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh, cap x4

01 ngay lam
Viéc

- Hd so.
- Mau sd 01, 06.

B3:

Phan

Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mon,

Lanh dao Chi

01 ngay lam

- MAu sb 01, 06.
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Cac bwéc A n - Pon vi/ngwoi Thoti gian £ . =
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuee hién Két qua thuc hién
cong xir Iy hé | tham muu, xt ly cuc Viéc - Ho so dugc phan cdng
SO Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién | Lanh dao phong Xult/I%/Atrer;]kPhle‘Au kiém

xtr Iy hd so trén Phiéu kiém soét/trén phan mém. Tai nguyén nudc S0autren phan mem.
- Kiém tra hé so, truong hop hd so chua day du vin
ban, tai li¢u theo quy dinh hodc dui nhung noi dung
van ban, tai li¢u trong ho so chua bao dam ding theo o
quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao bo sung, - Mau s6 01, 06.
hoan thién ho so (thoi gian kiem tra khéng qua 03 - Mau s6 08, 09.
. 2 ngay lam viéc). A
B4: Kiém tra| 9 y‘ é) X o o - Ho so.
A - Truong hop khong du dieu kién thi chuyén vién
ho so, thuc . . A A A va | Chuyén vién xu
hién thim thAamNmEru Thong bao tra ho so khong giai quyét va ¥ Yy u 02 ngay lam
dinh, xi ly hd | Néuro ly do. y viee
so; trinh 1anh | - Truong hop ho so du diéu kign thi tién hanh tham _ M3u sb 01, 06.
dao phé duyét | dinh, tham muu xu Iy hd so, trinh 1dnh dao phong \
A n o ~ . X - Ho so.
chuyén mén xem xeét, trinh lanh dao Chi cyc trinh .
lanh dao S¢ gia han, dieu chinh giay phép. - Van&;an y |k'|Aen cla co
- Chuyén vién thuc hién s héa hd so, két qua thim tra, quan, don vE TIeh quan.
xac minh va két qua tra loi cia co quan lién quan trong - Du tha‘?; G'%y phép
qua trinh dugc giao nhiém vu xir ly ho so TTHC. (gia han, diéu chinh).
Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc. Lé}ph da(AJ pho’n gl 0.5 ng.?y lam | - M:a u's6 01, 06.
B5: Xem Ta1 nguyén nudc viee - Hd so.
xét/dé xuat . : VT O AR g
Lanh dao Chi cuc trinh 1nh dao So. Lanh dao Chi| 0,5 ng_aAty lam Baovcao keqt qUaEhamd;nh.
Cuc VieC - Van ban tong hop,
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Cac bwéc A n - Pon vi/ngwoi Thoti gian £ . =
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuee hién Keét qua thuc hién
tham muu dé xuat.
- Dy thao Gidy phép.
- Méu s6 01, 06.
- Hb so.
B?  Phe duygt Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao So 01 ngfaAy lam | - Vin bén‘ﬂ tégg hop,
ho so viee tham muu d¢ xuat.
- Dy thao: Gidy phép
(gia han, diéu chinh).
- Véan tl}u’ V?lO sO van ban, dong déu_; luu triv h()_ SO. - MAu sé 01, 06.
- Chuyen ket qua cho Cong chuc, vién chuc tai Trung “HY so
B7: Phat hanh | tam Rhuc vu hanh chinh Qﬁng tinh dé tra ket hoac deé Gii ' héo/ Thona b
ket qua giai | chuyén cho cap xa noi tiep nhan ho so hodc chuyén 01 naav 1am H 12y pkfel? g?gd.‘?o
quydt: sb hoa | theo dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra | Van thu S day 0 so khong du dicu
£ 2 o |4 . [ LA Viec kién.
ket qua giai | ket qua cho to chuc, ca nhan. . R \
quyet - Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mon _TTl;Ie(ti dqua g;'a}'l, qulyet
duogc phan cong tham muu xu 1y ho so thyc hién so Kh uoe SO hoa, fuu
hoéa, luu kho theo quy dinh. 0.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. Té chuc, ca
BS: Tri Kkét|- Ky xac nh?n V’ICC nhan két qua trén mau phicu theo nhfln; cong chu:cz N Hb so; cac miu phi &u,
- . .| quy dinh (néu c9). viéen chic tai Trong gio X < qea
qua phi dia s PR . . . \ . gidy to lién quan theo
oiGi - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | Trung tam Phuyc hanh chinh quy dinh.
o), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh | vu hanh chinh '

chinh hoac luu trit theo quy dinh.

cong tinh, cap xa
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Cac bwéc A n - Pon vi/ngwoi Thoti gian £ . =
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuee hién Keét qua thuc hién
- Moi t6 chtrc, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong. noi tiép nhan ho
- Két thuc ho so trén phin mém mot ctra dién tu. so cua to chue,
ca nhan
10. Tr4 lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat
Thoi gian giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dii ho so theo quy dinh.
Cac budc n A a Pon vi/nguoi Thoi gian Ao o  n
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thue, dia diém tra ket qua).
] - Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra lai
B1: Tiép nhan | va yéu cau bo sung, hoan thién hé so; truong hop tir | 4 chire, ¢4
h(: s0’t ((l;ao chgl tlepA’ nh‘Aan hq S0 th1~ l'g}p ph1\eu tH chéi tiép nhdn nhan; cong chirc, T 50, céc m'glu phiéu
iomkh Anru’ Zg giai quyét h.o SO va Ilel:I 10 ‘1y do ttr choi t}}eo quy dinh. | a0 hire tai | Trong gio | (Mdu s 01, Mau 56 06),
gp hong pit | Nhap dit ligu thong tin hd so vao Hé théng. Trung tdm Phuyc | hanh chinh | giay to lién quan theo
thugc vao dia o PO o L . , )
gidi hanh |- Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir ho so dién tir. vu hanh (;h1nh quy dinh.
chinh) - Thyc hién thu truée phi, 1¢ phi va nghia vu tai chinh | €018 tinh, cap xa
khéc (néu o).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.
B2: Chuyén | Truong hop thue hién tiép nhan, tra két qua giai C}?}lg ch}ﬁ:c, vién | oq ngay lam | - Hb so.
hd so quyet khong phu thugc vao dia gi¢i hanh chinh: | chic tai Trung viéc - M3u 6 01, 06.

Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu chinh, dién

tam Phuc vu
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Cac buwéc A A A Pon vi/ngwoi Thot gian £ . A
thuc hién Noi dung cdng viéc thc hién thc hién Két qua thuc hién

tir trén Hé thong) vé Chi cuc thudc So. Pong thoi, | hanh chinh cong
chuyén thong tin vé ho so trén He thong thong tin giai | tinh, cap xa
quyét thu tuc héml} chinh dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.
- Truomg hop thuc hién tiép nhan, tra kért qua giai
quyét thugc thaim quyén cia S¢: Chuyén ho so (gidy,
dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan cong xur ly.
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mon, | Lainh dao Chi - M3u sé 01, 06.

B3: Phén cong tham muru, xir ly. cuc 01 ngay lIam |- Hd so dugc phan cong

xir ly ho so Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién | Lanh dao phong Vige xtr ly trén Phicu kiém
xtr Iy ho so trén Phiéu kiém soét/trén phan mém. Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, truong hop hd so chua day du vin

B4 Kid ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung ndi dung

3 1em tra | van ban, tai lieu trong ho so chua bao dam dung theo - M3u s6 01, 06.

hf)“ SO, thhxl.l’C quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao bo sung, | Chuyén vién xu v Iz - MAu sé 08

ien - tham | 050 thien hé so (thei gian kiém tra khong qué 03 | Iy 01 ngay lam au 50 96
dinh, xir Iy ho | Loa 1am vie vigc - Mau s 09.
: . gay lam vigc).
so; trinh l&nh - Hb so

dao phé duyét

- Trudong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
tham muu Thong bao tra ho so khong giai quyét va
néu rd ly do.
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Cac buwéc A A A Pon vi/ngwoi Thot gian £ . A
thuc hign Noi dung cdng viéc thc hién thc hién Két qua thuc hién
- Truong hop ho so du diéu kién thi tién hanh tham
dinh, tham muu x@ ly ho so, trinh 1anh dao phong - Mau sé 01, 06.
chuyén moén xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc trinh A
~ 2 e i i A . - Ho so.
lanh dao So tra lai giay phép. o
A S S y a2 - Van ban y kién cua co
- Chuyén vién thuc hién so6 héa ho so, két qua tham rea
PO N VA A quan, don vi lién quan.
tra, xac minh va ket qua tra 16i ctia co' quan lién quan ) o
trong qué trinh duwoc giao nhiém vu xur ly ho so - Du thao: Quyét dinh.
TTHC.
Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc. L%lph daq phopg 0.5 ng_a}y lam - M‘a 6 01, 06.
Tai nguyén nuoc Viec - Hd so.
B5: Xem - Béo c4o két qua tham dinh.
xét/deé xuat « : e |
Linh dao Chi cuc trinh lnh dao S6. Lanh dao Chi| 0,5 ng_a}y lam Van ban tong hop,
cuc ViéC tham muu dé xuat.
- Dy thao: Quyét dinh.
- Mau s6 01, 06.
A n N - H6 so.
E(‘? 'S:he duyét Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao So 01 n\?@é lam - Vin ban tong hop,
i tham muu dé xuat.
- Dy thao: Quyét dinh
B7: Phat hanh | - Van t}}u’ Ve:lo s6 van ban, déng dau; Iuu trir ho so. ) 7 01 ngay lam | - M3u sé 01, 06.
két qua giai | - Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chirc tai Trung | Van thu So viéc - H so

quyét; sé hoa

tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra két hoic dé




37

Cac buwéc A A A Pon vi/ngwoi Thot gian £ . A
thuc hign Noi dung cdng viéc thc hién thc hién Két qua thuc hién
két qua giai | chuyen cho cap xa noi tiep nhan ho so hoac chuyén - Giay phép/ Thong béo
quyet theo dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra Ho so khong du diéu

ket qua cho to chuec, ca nhan. Kién.

- Chuyén két qua cho Cong chuc phong chuyén mon - Két qua gial quyét

dugc phan cong tham muu xr 1y ho so thuc hién so TTHC duoc s6 hoa, luu

hoéa, lvu kho theo quy dinh. kho.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. T6 chie, ca

- Ky x4c nhén viéc nhén két qua trén mAu phiéu theo nhfln; c()nfg, Chﬁcg

. . | quy dinh (néu c9). vien CPU’C tal . R

o0 Trd KU Thy lai cac miu phiéu, gidy 1 theo quy dinh (néu | |78 UM FRUS | 7rong gig |19 S0 cae mau phiet,
qua p *" 1 ¢0), gt lai co quan chu tri giai quy€t tha tuc hanh | _; hanh chinh | %Y d

gii

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, ca nhan danh gid muc do hai long.
- Két thic hd so trén phﬁn mém mot ctra dién ti.

cong tinh, cp xa
noi tiép nhan ho
so cua td chuc,
ca nhan

quy dinh.

11. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong trinh da van hanh

Thoi gian giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ddi véi truong hop nop cing véi hd so dé nghi cap gidy phép khai thac tai nguyén nudc.

- 24 ngay lam viéc doi véi truong hop ndp cling véi ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai thac tai nguyén nudc.

a) Trwong hop ndp cing véi hé so dé nghi cap gidy phép khai thdc tai nguyén nwéc

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 1¢.
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Cac buéc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thyc hign Noi dung cbng viéc thc hién th hién Keét qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, ‘Eiép nhén hd so (ghi nhdn yéu

cau vé hinh thue, dia diém tra ket qua).
B1: Tiép nhan | Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra lai R , )
hd so (béo va yéu cau b6 sung, hoan thién hé so; truong hop tur TOA c13uc, ca . ’ < y
gom  truwong chéi tlep nhan ho so thi 1ap phiéu tir chéi tiép nhan nhf‘n; cong chu’c3 N Ho S0, cac mau I}hleu
hop khéng giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh. | Vien CPUC tal Trong glo (Mf’” S0 0{ , Mau s6 06),
phu thuge vio | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao He théng, Trun}g}te}tlm l;hu}(i hanh chinh glayd‘Fohllen quan theo

L e 7 . : 5 i vu hanh chin inh.

dia gioi hanh | - Thyc hién sao chup, s6 hda va luu trit ho so dién tir. c 6n g tinh cép 3 quy &
chinh) - Thyc hién thu truée phi, 1¢ phi va ngha vy tai chinh ’

khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qué cho o chirc, ci nhan.

- Tru’O’ng hgp thue hi¢n tlép nhan, tra két qua giai

quyet khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh:

Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu chinh, dién o he =

tir trén Hé théng) vé Chi cuc thudc So. Pong thoi, lf,ng ¢ }rcirV1en
B2: Chuyén chu}fen thong tin vé ho so t,ren Hé thong thong tin giai fA uc ;aﬁ fung 01 ngay lam |- HO so.
ho so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh am mue - vu Viéc -Mau s6 01. 06

2 ; hanh chinh cén ; au so v, 1o.
chinh cong tinh d& gidgm sat, don ddc. lanh chinh cong
\ oA oA A > A > _eae tlnha Cap Xa.

- Truong hop thuc hién tiep nhan, tra két qua giai

quyét thugc tham quyén cua S¢: Chuyén ho so (gidy,

dién tir) vé Chi cuc thudce S& d€ phan cong xir 1y.
B3 Phan con Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén mén, | Lanh dao Chi 02 naay 12 - MAu sb 01, 06.

=10 A 9| tham muu, xi y. Cuc NIV IAM 1148 so duoc phan con

xw ly ho so VIgC oC p g

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién

Lanh dao phong

xa ly trén Phiéu kiém




39

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

xt ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém.

Tai nguyén nudc

soat/trén phan mém.

B4: Kiém tra
ho so, thuc
hién tham
dinh, xir Iy ho
so; trinh lanh
dao phé duyét

- Kiém tra hd so, truong hop ho so chua day du van
ban, tai liéu theo quy dinh hoac di nhung néi dung
van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam ding theo
quy dinh thi tham muu ban hanh Théng bao b6 sung,
hoan thién hd so (thoi gian kiém tra khong qua 03
ngay lam viéc).

- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
tham muu Thong béo tra hd so khong giai quyét va
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién thi tién hanh tham
dinh, tham muu xt ly:

+ Truong hop can thiét thi kiém tra thuc té hién
truong, 1ap hoi ddng tham dinh bao céo, t6 chuc lay
y kién cac co quan, to chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan.

+ Truong hop dua diéu kién, chuyén vién hoan chinh
hd so, trinh 1anh dao phong chuyén mén xem xét,
trinh 1anh dao Chi cyc trinh lanh dao S Quyét dinh.
- Chuyén vién thuc hién s6 hoa hd so, két qua tham tra,
xac minh va két qua tra loi cta co quan lién quan trong
qua trinh duogc giao nhiém vy xt Iy hd so TTHC.

Chuyén vién xu
ly

17 ngay lam
Viéc

- M3u sb 01, 06.
- MAu sb 08, 09.
- Hd so.

- Mau s 01, 06.

- Ho so.

- Bién bé}n kiém tra, van
ban y kién cua co quan,
don vi lién quan hoac
Bién ban hop HDTD.

- Dy thao Quyét dinh.

- Vin ban y kién cua co
quan, don vi lién quan.

B5: . ’Xem
xét/de xuat

Lanh dao phong xem xét cac du thao, van ban trinh
lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong
Tai nguyén nudc

02 ngay lam
Viéc

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So.

Lanh dao Chi

03 ngay lam

- M3u sé 01, 06.
- Hd so.
- Dy thao Quyét dinh.
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::hi:cbhl:’grf Noi dung cbng viéc D(t”;l.r‘g/; i%ﬁm :[thl;':l E:ZQ Keét qua thuc hién
cuc viéc - Van ban téng hop,
tham muu dé Xuat.
- B4o c4o két qua tham dinh.
- Méu s6 01, 06.
A R N - HO so.
E@? . :he duy€t | | anh dao So xem xét quyét dinh. Lanh dao So 04 fvid M | by thao Quyét dinh.
' - Van ban téng hop,
tham muu dé Xuat.
- Vin thu vao sO van ban, dong dau; luu trir ho so. _ Mausé 01 06
- Chuyén keét qua cho Cong chuc, vién chic tai " H3 so L
B7: Phat hanh | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két o, ) .
két qua giai | hodc dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan ho so hoic W Giay phep/ Thong bao
quyét; S& hoa | chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém dang ky | Vin thu S& 01 ngay lam Ho so khong du dicu
két qua giai | d¢ tra két qua cho t6 chic, ca nhan, viee kién. N ,
quyét - Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mon - Ket qua g;é' ) quyet
duoc phan cong tham muu xtr 1y hd so thuc hién sé TTHC duoc $6 hoa, huu
hoéa, luu kho theo quy dinh. kho.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. T4 chrc, c4 nhan:
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong chirc, vién
B8: Tra két|quy dinh (néu co). chiic tai THUNG | Trong aid Hé s0; cac mau phiéu,
q.u’a’} phi dia | - Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | tim Phuc vu hanh hanh ?:hgl'nh giay to lién quan theo

gioi

c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong.

chinh cong tinh,
cap xa noi tiep
nhan ho so cua to

quy dinh.




41

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra di¢n tur.

chtirc, ca nhan

b) Triwong hop nop cing hé so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai thdc tai nguyén nwéc

Thoi han giai quyét: 24 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so day da, hop 1é.

Cac buéc A A A Pon vi/ngwoi Theti gian £ . n
thyc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tjép nhén ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thiee, dia diem tra két qua).
B1: Tiép nhan | - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc thitra lai va | 7§ chye,  c4
hd so (béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so; trudng hop tir choi nhan: cong . ) < o
gom  truwong tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chdi tiép nhan giai chirc, vién chirc N Ho S0, cac mau Bhleu
hop khong phu quyét ho so vanéu rd ly do tir chdi theo quy dinh. tai Trung tim Trong gl (4/{61” S0 0{ Mau 56 06),
thuée vao dia |- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng. Phuc vu hanh hanh chinh | giay d‘i[ghhen quan theo
. e | . Z X . . A ) u .
gioi hanh | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trix ho so dién ti. chinh cong tinh, quy ¢l
chinh) - Thyc hi¢n thu truéc phi, 1¢ phi va nghia vu tai chinh | ¢ap Xa
khéc (néu co).
- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén.
- Tru’(mg hop thuc hién tlép nhan, tra két qua giai
quyet khong phu thugc vao dia gi¢i hanh chinh: | Cong chuce, vién
B2:  Chuyén Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu chinh, dién c}w:c tai Trung 01ngay lam |-H 3 so.
A tor trén HE thong) Ve Chi cuc thudc So. Dong thoi, | tam  Phuc wvu . [
ho so viec - Mau so 01, 06.

chuyén thong tin vé hd so trén He thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé gidm sat, don doc.

hanh chinh céng
tinh, cap xa
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . o
thuc hién Noi dung cdng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién

- Truong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua giai
quyét thugc thAm quyén ciia Sé: Chuyén hd so (gidy,
dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan cong xtr 1.
Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén mén, | Lanh dao Chi - MAu sé 01, 06.

B3: Phan cong | tham muu, xir ly. cuc 01 ngay lam | - H6 so dugc phan céng

Xir 1y ho so X viéc v IV trén Phidu kid

wiynos Léanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao phong ¢ ;(gat%égenh éihrfgmk'em
xt ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc P '
- Kiém tra ho so, truong hop ho so chua diy du vin
ban, tai liéu theo quy dinh hodc du nhung ndi dung
van ban, tai ligu trong ho so chua bao dam ding o
theo quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao bo - Mau s6 01, 06.
sung, hoan thién ho so (thoi gian kiem tra khéng - Mau sb 08, 09.
-z a 03 ngay lam vigc). A

B4: Kiém tra | QU2 0SNG lamviee). = o - Ho so.

he so. thuc |~ Truong hop khong du dieu kién thi chuyén vién o

hién ’ tham | tham muu Thong béo tra ho so khong giai quyet va IC,hUyen vien xu -, ngay 1am

dinh, xir ly hd | Néuro ly do. y viéc

so3 trinh lanh | - Tryong hop hé so di diéu kién thi tién hanh tham - Mau's6 01, 06.

dao phé duy€t | ginh, tham muu xir ly: - H so.

+ Truong hop cén thiét thi kiem tra thyc t& hign
truong, lap hoi dong tham dinh béo céo, t6 chuc ldy
y kién cac co quan, t6 chirc, c& nhan ¢ lién quan.

+ Truong hop du diéu kién, chuyén vién hoan chinh
ho so, trinh 1anh dao phong chuyén mén xem Xxet,

- Bién ban kiém tra, van
ban y kién cua co quan,
don vi lién quan hoac
Bién ban hop HDTD.

- Dy thao: Quyét dinh.
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Cac buéc A A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . o
thuc hién Noi dung cdng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
trinh 1anh dao Chi cuc trinh 1anh dao S¢ Quyét dinh. - Vin ban y kién cua co
- Chuyeén vién thyc hién s6 hoa ho so, két qua tham quan, don vi lién quan.
tra, xac minh va ket qua tra 161 cua co quan lién
quan trong qua trinh dugc giao nhiém vu xt ly ho so
TTHC.
Lanh dao phong xem xét cac du thao, vin ban, trinh | Lanh dao phong | 02 ngay lam |- Mau s6 01, 06.
lanh dao Chi cuc. Tai nguyén nuéc viéc - Ho so.
B5: Xem - Du thao: Quyét dinh.
xét/de xuat Linh d chil 03 naay 1z - Vin bén‘ t(‘)ng hop,
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. an a0 ! NGy 1M | tham muru dé xuat.
cuc viéc Y
- Bao cao ket qua tham dinh.
- Mau s 01, 06.
N R N - Ho so.
E (‘? .Sol?he duyét Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao S& 04 n\?i?é lam - Du thao: Quyét dinh.
' - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat.
87 Phat hanh | Van th;u’ Vé? ) V:'Zln ban, dA()ng dEA’ll,l; luu.‘frﬁ: ho ’sor. . - “{Jau s6 01, 06.
Két qua gidi |- Chuyén ket qua cho Cong chuc, vién chuc tai - Ho so.
L. oA haq | TTUNG tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra ket | . Olngay lam |- Quyét dinh/ Thong
guyet; So hoa o 2 Y R ~" | Van thu So . ) - :
hoac dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan ho so hoac viec bdo HO so khong du

két qui gia
quyet

chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém ding
ky dé tra ket qua cho to chic, cd nhan.

diéu kien.
- Két qua giai quyét
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%ﬁ;cbr:ﬁgﬁ Noi dung cdng viéc Dgﬁq‘gﬁ%‘;ﬁ' '-trhhl.l(’): E:ZQ Keét qua thuc hién
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén méon TTHC duoc s6 hoa, luu
dugc phan céng tham muu xir 1y hd so thuc hién sb kho.
hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T(A)A chue, i ca
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo nh"fm; . Long
. | quy dinh (néu co). chirc, vién chtre ‘ < g
B8: Tra ket ., x A A s ) ;| tai Trung tam . Ho6 so; cac mau phicu,
X . .| - Thu lai cAc mau phicu, gidy to theo quy dinh (n€u . Trong gio S
qua phi  dia c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh Phuc vy hanh hanh chinh | % (G lién quan theo

gidi

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- M&i t6 chte, ca nhan danh gid muc dd hai long.
- Két thic hd so trén phén mém mot ctra dién ti.

chinh cong tinh,
cap xi noi tiép
nhan hd so cua
td chirc, ca nhan

quy dinh.

12. Picéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nwéc

Thoi gian giai quyét:

- 24 ngay lam vi€c (truong hop theo quy dinh tai diém a khodn 1 Piéu 52 Nghi dinh sé 54/2024/NP-CP duoc sira doi,
bo sung boi khoan 33 Diéu 2 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP).
- 11 ngay 1am vi€c (trwong hop theo quy dinh tai cac diém b, c, d d e g h ivakkhoan 1 Piéu 52 Nghi dinh so
54/2024/ND-CP duwoc sita doi, bo sung boi khoan 33 Diéeu 2 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP).

a) Truong hop theo quy dinh tai diém a khodn 1 Diéu 52 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP dugc sica doi, bo sung béi
khodn 33 Diéu 2 Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP

Thoi gian giai quyét: 24 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién
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Cac buwéc A A = Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tyiép nhén ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thiee, dia diéem tra két qua).
B1: Tiép nhan | - Truong hop hé so chua day du, chinh xac thi tra lai va R , )
hd  so (béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tur chéi TOA Cl}L‘fC, ca . , < g
gom  truong tlep nhan ho so thi lap phiéu tir chdi tiép nhan giai nhf‘n; cong chucf N Ho S0, cac mau I}hleu
hop khéng phu quyét hd so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh. vicn CPU’C ta Trong glo (MACZ“ S0 0{ , Mdu 56 06),
thude vio dia | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng. Trun}gl‘ ta}tlm l;huﬁ hanh chinh glaydjtohhen quan theo
e \ : A ; . vu han in )
gioi hanh | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. con g tinh Cgp <3 auy &
chinh) - Thye hién thu trude phi, 1& phi va nghia vu tai chinh ’
khac (n€u co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
- Trlr()’ng hgp thue hién tlép nhén, tra két qua giai
quyet khong phu thugc vao dia gi¢i hanh chinh:
Chuyén ngay ho so (glay qua dich vy buu chinh, dién o he =
tir trén Hé thong) vé Chi cuc thude So. DPong thoi, lgng ¢ }Ic:FVlen
B2: Chuyén chuyen ‘Ehong tin vé hd so trep Hé thong thong tin fA uc gl}ll fung 01 ngay lam |- Ho so.
hd so giai quyet thi tuc hanh chinh dén Trung tm Phuc vu ha‘mh hi uhc e vige - Mau s6 01, 06.
hanh chinh c6ng tinh dé giam sat, don ddc. t“a?l chinn cong
. . inh, cap xa
- Truong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua giai P
quyét thugc tham quyén cia S6: Chuyen ho so (giay,
dién tir) vé Chi cuc thudce S& d€ phan cong xir 1y.
B3: Phan con Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mon, | Lanh dao Chi 01 naay I - Mau sé 01, 06.
=1 ha 9 | tham muu, xir 1y. cuc Y M W8 so duoc phan con
xw ly ho so VIéC oc p 9

Lanh dao phong chuyén mén phéan céng chuyén vién

Lanh dao phong

xt ly trén Phiéu kiém
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%ﬁ;cbr:ﬁgﬁ Noi dung cbng viéc D(t”;l.r‘g/; i%ﬁm Iﬁgé %'iaé?] Keét qua thuc hién

xur Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc soat/trén phan mém.
- Kiém tra hd so, truong hop hd so chua diy da van
ban, tai liéu theo quy dinh hoac di nhung ndi dung
van ban, tai liéu trong hd so chua bao dam dung o
theo quy dinh thi tham muu ban hanh Théng bao bo - Mau s6 01, 06.
sung, hoan thién hd so (thoi gian kiém tra khong qué - Mau sb 08, 09.
03 ngay lam viéc) -Hd so.
- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién

B4: Kiém tra ;hAan:ann,na Thong bao tra hd so khong giai quyét va

ho se, thuc = ? Y22 : — . 1 Chuyén vién xu .

hién tham | - Truong hop o6 so du diéu ki¢n thi tién hanh tham Iy 12 ngay lam

dinh, xir ly ho | dinh, tham muu xt ly: Viéc

so3 trinh 1anh | + Truong hop can thiét, thi thanh 1ap Hoi dong tham dinh o

dao phé duyét | hg so tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc. - Mau'so 01, 06.
+ Trudng hop du didu kién, chuyén vién hoan chinh - Ho so.
hd so, trinh 1anh dao phong chuyén mén xem xét, - Bién ban hop HDTD.
trinh 1anh dao Chi cuc trinh lanh dao S¢ diéu chinh - Dy thao Quyét dinh.
tien cap quyén khai thac tai nguyén nudc.
- Chuyén vién thyc hién sb héa ho so, két qua tham tra,
xac minh va két qua tra loi ctia co quan lién quan trong
qué trinh dugc giao nhiém vu xt Iy ho so TTHC.

B? - Phé duyét Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi cuc. Le}ph dE.ICj phOI:lg 02 ngiy lam | _ Mau sb 01, 06.

ho so Tai nguyén nudc Viéc




47

Cac buwéc A A = Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cbng viéc thc hién thyc hign Keét qua thuc hién
- Ho so.
N _ | - Dy thao Quyét dinh.
Lanh dao Chi cuc trinh 1lanh dao Sé. ;?élh dao  Chi| 03 n\?{aé% lam | _ Van ban téng hop,
' ‘ tham muu dé xuat.
- B4o c4o két qua tham dinh.
- Mau s6 01, 06.
. R N - Hb so.
o0 PNe QWS 1 anh dgo So xem xét quyét dinh Lanhdgoso | X9V R b ihao Quyét dinn.
' - Van ban_tong hop,
tham muu dé xuat.
- Vin thu vao s vén ban, dong dAu; Tuu trit ho so. - M3u sé 01. 06
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai - H3 so
B7: Phat hanh | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh d€ tra ket P .d' h/ Thona b
ket qua giai | hoac de chuyén cho cap xa noi tiep nhan héqso hoac 01 naiv 1am ;_Suyet kl}? é)n g d'§0
quyét: S& hoa | chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém dang | Vin thu S6 day 0 50 khong du dieu
X «, ‘o P IR enn LA , 2 L A ViIeC kién.
ket qua giai| ky dé tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. ' - o ,
quyet - Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mén :FTE% dqua g;'a}'l , qulyet
duoc phan cong tham muu xt 1y ho so thuc hién so Kh uQc S0 hoa, fuu
hoa, luu kho theo quy dinh. 0.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. T6 chac, ca
BS: Tra Két| K Xéc nhgm V,iéC nhan két qua trén mau phiéu theo nhAém; cﬁng chirc, Trong gié H(:) 503 Céf mau phiéu,
qui phi dia quy dinh (néu co). vién chic tai hanh chinh | 81&Y to lién quan theo
i6i | - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | Trung tam Phuc quy dinh.
g A vu hanh chinh

c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét tha tuc hanh
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Cac buorc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai 10ng.
- Két thtc hd so trén phﬁn mém mdt ctra dién tu.

cong tinh, cap xa
noi tiép nhan hod
so cua tO chuc,
ca nhan

b) Truong hop theo quy dinh tai cic diém b, c, d, d, e g h ivakkhodn I Diéu 52 Nghi dinh sé 54/2024/NP-CP
dwoc sira doi, bo sung boi khodn 33 Diéu 2 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP

Thoi gian giai quyét: 11 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

ﬁ\zl:cbr:li,gr? Noi dung cdng viéc Dgﬁl;g/ﬁigéﬁm :[thl;:l E:ZQ Keét qua thuc hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
.| - Truong hop ho so chua dy du, chinh xac thi tra lai

BI: Tiép | va yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tur |
nhan ho so'| chbi tlep nh4n hd so thi 14p phiéu tir chéi tiép nhan | TO chirc, ca nhan; . . .
(bao gom | giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy | €Ong chuc, vién HO6 so; cac mau phiéu
truong  hop | dinh. chitc tai Trung| Trong giod | (Mduso 01, Mdu so 06),

khong  phu
thugc vao dia
gioi hanh
chinh)

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s0 hoa va luu trit hd so dién t.

- Thuc hién ‘ghu trude phi, 1€ phi va nghia vuy tai
chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to churc,
ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap xa

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh.

B2: Chuyén

- Truwomg hop thuc hién tiép nhan, tra két qua giai

Cong chuc, vién

01 ngay lam

- HO so.
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Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thuc hign Noi dung cbng viéc thyc hign thyc hign Keét qua thuc hién
ho so quyet khong phu thugc vao dia gi¢i hanh chinh: | chic tai Trung Viéc - Mau s6 01, 06.
Chuyén ngay hd so (glay qua dich vu buu chinh, dién | tdm Phuc vu hanh
tir trén Hé théng) vé Chi cyc thude So. Pong thoi, chinh cong tinh,
chuyen thong tin vé hd so trén He thdng thong tin giai | cap x4.
quyét thu tyc hanh chinh dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.
- Tru’()’ng hgp thwe hién tlép nhén, tra két qua
giai quyet thugc tham quyén cia Sé: Chuyen ho
so (gidy, dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan cong
xu ly.
B3: Phan Elzrlll}ll r?;?l iglﬁuc phan cong phong chuyén mon, Lanh dao Chi cuc o - Mflu s6 01, 06_A A
cong xir Iy hd > Xu ly. 01ngay lam |- Ho so duoc phan cong
- - viec xu ly trén Phieu kieém
SO Lanh dao phong chuyén mon phan cdng chuyén vién | Lanh dao phong £ T XA
. . . soat/trén phan mem.
xir Iy ho so trén Phiéu kiém soét/trén phan mém. Tai nguyén nudc
- Kiém tra ho so, trudong hop hd so chua day du van
B4: Kiém tra | ban, tai liéu theo quy dinh hogc di nhung néi dung
hé so, thyc|van ban, tai licu trong ho so chua bio dim ding o
hién  tham | theo quy dinh thi tham muu ban hanh Thong bao bo | Chuyén vién xtr = - Mau s6 01, 06.
I¢ Hnair . s o 2 n g 04 ngay lam x X
dinh, xi& ly |sung, hoan thién ho so (thoi gian kiém tra khong | ly visc - Mau so6 08, 09.

hé so; trinh
lanh dao phé
duyét

qué 03 ngay lam viéc)

- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
tham muu Thong béo tra hd so khong giai quyét va
néu rd ly do.

- Ho so.
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Cac buwéc A A = Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . o
thuc hign Noi dung cbng viéc thyc hign thyc hign Keét qua thuc hién
- Truong hop hd so du diéu kién thi tién hanh tham
dinh, tham muu xt ly:
+ Truong hop can thiet, thi thanh 1ap Hoi dong
tham dinh ho so tinh tién cap quyen khai thac tai - Mau sb 01, 06.
nguyén nuoc. “H so
+ATru:(‘)’ng hqp~dﬁ dieu k|§n, chuyér] V|énA hoan chir)h _ Bién ban hop HDTD.
ho so, trinh 1anh dao phong chuyén moén Xem xet, Du thi & dinh
trinh lanh dao Chi cuc trinh lanh dao S¢ didu chinh - Du thao Quyet dinh.
tien cap quyén khai thac tai nguyén nudc.
- Chuyén vién thyc hién sb hda ho so, két qua tham tra,
xac minh va ket qua tra 16i cua co quan lién quan trong
qua trinh dugc giao nhiém vu xur Iy ho so TTHC.
Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc. Lé‘lph daf) ph(?ng 01 ngiy lam | - M‘a u's6 01, 06.
Ta1 nguyén nudc Viec - Hob so.
B5: Phé - Dy thao Quyét dinh.
duyét ho so v 13 - Vin ban td
y¢ Lanh dao Chi cuc trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc 01 nggy lam Van ban; torlg hop.
VIéC tham muu dé xuat.
- B4o céo két qua tham dinh.
- Mau s6 01, 06.
- Ho so.
B6: Phé | . . . X, 4 “ \ 02 ngay lam ) Lo
duyét hd so Lanh dao S& xem xet quyét dinh. Lanh dao S¢& viec - Du thao Quyét dinh.

- Van ban_ tong hop,
tham muu dé xuat.
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ﬁ\i:cbr:li,grf Noi dung cong viéc Dgﬁ&yﬁigéﬁm ;rhhu?; E:ZQ Ket qua thuc hién
- Van thqu: Vé9 sO vian ban, (?c')ng dau; lu’u_ :crfr hd so. _ - MAu sé 01, 06.
B7- Phat | - ChuycA:n két qua cho Corlg ch}rc, \{len Ehu(} ta‘;" “HY so.
hanh két qua | 17ung @m Phuc vu hanh chinh cong tinh de tra ket - Quyét dinh/ Thong
gidgi  quyét: hodc dé Chuyen cho cép xa noi tiep nhe,}n h(.)750 hoac 0Lngay Iam | béo. Hid o
sé hoa ké’; Chuy7én thep dich vu buu chinI’l dé{l dia diém dang | Van thu So vic didu kien g
qua gii ky de tra} két,qué cho t6 churc, ca nhan. ' it T 4
quyét - Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén :l“THeC d?f(jlc sg(*:afll()gulfu
moén dugc phan cong tham muu xtr 1y ho so thuc . ’
hién sb héa, luu kho theo quy dinh. kho.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T chirc, cA nhan:
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu cong chuc, vién
B8: Tra két theo quy dinh (riéu Cé)f X | chuc tai Trung tam . Hob so; cac mau phiéu
. - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuyc vy hanh | Trong gio : ’

qua phi dia
gioi

c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét tha tuc hanh
chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.

- Két thuc ho so trén phﬁn mém mét cira dién tir.

chinh cong tinh,
cap xd noi tiép
nhan hd so cua t6
chtrc, ca nhan

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh.

13. Pang ky khai thac nuwdc mat, nuwéc bién, dang Ky sir dung mét nuéce, dao hd, ao, song, sudi, kénh, muong, rach

a) Trudng hop cong trinh khai thac nuéc khong phai la ho chira, dap dang
Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.
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g\i:cbhl:’gr? Noi dung cbng viéc Dgﬁ&yﬁigéﬁm :[rhhl.s; E:ZQ Keét qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
_ | - Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c thi tra
Bl1: ‘Tiép lai va yéu cau bo sung, hoan thién hd so; truong | |
nhin hd s0' | hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chéi | TO chuc, ca nhan; ‘ i ,
(bao  gom | tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi | €Oong chuc, vién HO so; cdc mau phicu
truong  hgp | theo quy dinh. chiac tai Trung Trong gi(‘j (Mﬁu so”. 01, Mau so 06),
khoizg ‘ ph.y - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng, tarp Phug vu hflnh hanh chinh giay to lién quan theo quy
thuéc vao dia in IO N A s chinh cong tinh, dinh.
. s s 2| - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir ho so dién tir. Lo~
8ioi hanh cap xa
chinh) - Thyc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u o).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to chic,
ca nhan.
- Truwdong hop thue hién tiép nhén, tra két qua
gidi quyét khong phu thude vio dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién ttr trén Hé théng) vé Chi cuc thudc So. | L
Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Heé Co’ng ch}rc, vien
B2: Chuyén | théng thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh dén | hUC @i Trung| g7 s iy |- 1S so.
ho so Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé giam t4m Phyc vy hanh Viéc - Mau sd 01, 06.

sat, dén ddc.

- Tru’O’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyen cua So: Chuyen hd
so (gidy, dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan
cong xur 1y.

chinh cong tinh,
cap xa
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Cac buéc n . = Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thuc hién Noi dung cbng viéc thyc hign thyc hign Keét qua thuc hién
B3: Phan Lénh dao ChJ cuc phan cong phong chuyén mén, Lanh dao Chi cuc o - Mau s 01
o- 9 | tham muu, xur ly. 01 ngay lam x
cong xir ly ho - - . - Mau s0 06.
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao phong viee A
Ay . n . - HO so.
xir ly ho so trén Phiéu kiém soét/trén phan mém. Tai nguyén nudc
- Kiém tra hé so, truong hop hod so chua day du
van ban, tai li¢u theo quy dinh hodc du nhung ndi
dung van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam .
ding theo quy dinh thi tham muu ban hanh Thong - Ho so.
b&o bo sung, hoan thién hoé so (thoi gian kiém tra - Mau s 01, 06.
y khong qua 03 ngay lam viéc). - Miu sb 08, 09.
BA: Kiém tra | _ Tyong hop khong di didu kign thi chuyén vién
hf’A 50, t’hgrg tham muu Thong bao trd ho so khong giai quyet | Chuyén vién xir o
hign xi& Iy ho | 3 néu 1 ly do. 1y 02 ngay lam
so’; trinh lanh N 5 ) R VIEC
dao phé | - Truong hop ho so du di€u kién thi tien hanh
dl.Jyét tham muu x& ly ho so, trinh lanh dao phong - M3usé 01. 06.
) chuyén mon xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc trinh A ’
~ r 2 . - Ho so.
lanh dao S& xac nhan. Vin ban ¢ kién o
- Chuyén vién thuc hién sé hoa hd so, két qua - van ban y Kien Cua co
2 £ S LA itz pea Lai o quan, don vi lién quan.
tham tra, xac minh va keét qua tra 1oi cia co quan L
lién quan trong qua trinh duoc giao nhi¢m vy xu - Dy thao: Giay xac nhan.
ly ho so TTHC.
BS:  XeM || 2nh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi cuc. | -2 420 phong | 0.5ngaylam | sz 67 o6
xét/de xuat Tai nguyén nudc viee
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Cac buéc A A i Pon vi/nguoi Thoi gian £ . o
thuc hién Noi dung cbng viéc thyc hign thyc hign Keét qua thuc hién
v |2 - Hb so.
Lanh dao Chi cuc trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cyc | 0° M98y lam | =Ho s
Viéc - Van ban tong hop, tham
A T de xuat.
B6: Phé |, . 7 o N 7 01 ngay lam | ™4 ,
duyét hd so Lanh dao S xem xét quyet dinh. Lanh dao S¢ viéc - Du thao Gidy x&c nhan.
- Vian thu vao sd van ban, dong dau; luu trir ho so. o
- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai - Mau's6 01, 06.
B7: Phat | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két - Ho so.
hanh ket qua | hoac dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan ho so 01naav lam |- Gidy xac nhan/ Théng
gidi quyét; S6 | hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém | Vin thu So oo | béo H so khong i didu
héa két qua | dang ky dé tra két qua cho t6 chac, ca nhan. ' kién.
gial quyet - Chuyén két qua cho Cong chic phong chuyén - Két qua giai quyét TTHC
mon dugc phan cong tham muu xu ly ho so thuc duoc sb hoa, luu kho.
hién s0 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, cérnhén. ) | Té chirc, c4 nhan;
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | ¢ong chire, vién
_ ., .z, | theo quy dinh (néu c0). chirc tai Trung tim
B8: Tra ket \ . N Y
ui phi dia| Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | Phyc  vu  hanh Trong gio Ho6 so; cac mau phiéu, giay
q ** | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc chinh cong tinh, hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

gioi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thic hd so trén phz‘in mém mdt ctra dién tir.

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to6
chirc, ca nhan

b) Truomg hop cong trinh khai thac nwée 1a ho chira, dap dang

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day dit ho so theo quy dinh.
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fhi:cbhl:’grf Noi dung cdng viéc D(t”;l.r‘g/; i%:n]m :[rhhl;’: ﬁ :22 Keét qua thuc hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).
| - Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
Bl: ‘Tiép lai va y€u cau bo sung, hoan thién hd so; truong | |
nhin hd so0 | hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chdi | TO chirc, ca nhan; ‘ i ,
(bao  gom | tiép nhan giai quyét hd so va néu 16 1y do tir chdi | cong chuc, vién HO so; cdc mau phicu
trwong  hgp | theo quy dinh. chiac tai Trung Trong gi(‘f (Mﬁu so”. 01, Mau so 06),
khoitg ‘ ph.y _ Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng, '[al’fl Phl.l(f vu hqanh hanh chinh giay to lién quan theo quy
thuéc vao dia o L, i a L chinh cong tinh, dinh.
. s s *2 | - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tr. Ao
gioi hanh cap xa
chinh) - Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vy tai
chinh khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 churc,
ca nhan.
- Trudong hop thwe hién tiép nhin, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién ttr trén Hé théng) vé Chi cuc thudc So. | L
Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé Co’ng ch}rc, vien
B2: Chuyén | théng thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh dén | PUC @i Trung| g7 o 1y |- 1S so.
ho so Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé giam t4m Phuc vy hanh viéc - Mau sd 01, 06.

sat, don doc.

- Tru’O'ng hop thyc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thugc tham quyeén cuaa S6: Chuyen hd
so (gidy, dién tir) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan
cong xu ly.

chinh cong tinh,
cap xa.
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Cac buéc n A o Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thyc hign Noi dung cdng viéc thc hién thc hién Keét qua thuc hién
B3: Phan Lanh dao Ch} cuc phan cong phong chuyén mon, Linh dao Chi cuc o - Mau s 01
°- - THATH tham muu, xt ly. 01 ngay lam x 2
cong xw ly - - . - Mau s6 06.
ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cdng chuyén | Lanh dao phong Viee 1B so
vién xu ly trén Phiéu kiém soat/trén phan mém. Tai nguyén nudc '
- Kiém tra hd so, truong hop hd so chua day du
vén ban, tai licu theo quy dinh hoac du nhung ndi
dung van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam .
diing theo quy dinh thi tham muu ban hanh Thong - Ho so.
b4o bo sung, hoan thién ho so (thoi gian kiém tra - Mau s6 01, 06.
khdng qua 03 ngay lam viéc). - M3u sé 08, 09.
B4: Kidm tra | - Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
3 th Thong béo tra hd so khong giai quyét A
h?ﬂ so‘i t}lllg lam mlful, : ong bao tra ho so khong gial quyé Chuyén vién xir o
hién xi ly ho | va neu ro ly do. Iy 08 ngay lam
S0’ trinh . N . Viéc
linh dao phé | Truong hop ho so du diéu kién thi tién hanh tham
duyét ) muu xt ly ho so, trinh 1lanh dao phong chuyén _ Mau sé 01. 06.
) mon xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc trinh 1anh dao CHY so ’
S¢ xac nhan. Vs b ¢ idn o
- Chuyén vién thuc hién sé héa hd so, két qua - van ban y Kien cua co
2 fr i S LAt nn ter I quan, don vi lién quan.
tham tra, x4c minh va keét qua tra 1oi cia co quan o
lién quan trong qua trinh dugc giao nhi¢m vu xir ly - Dy thao: Giay xac nhan.
ho so TTHC.
B? : A >§em Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi cyc. Le}ph da? phgng 02 ngiy lam | _ Mau s6 01, 06.
xét/de xuat Tai nguyén nuoc VIgC
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Cac buéc n A o Pon vi/nguoi Thai gian PR A
thuc hign Noi dung cong viéc thyc hign thyc hign Két qua thuc hién
- Hb so.
X : N 7 X : 03 ngay lam | - Vin ban tong hop, tham
Lanh dao Chi cuc trinh Ianh dao So. Lanh dao Chi cuc viéc muu dé xuét.
- Du thao Gidy xac nhan.
- Mau s6 01, 06.
- Hb so.
B6: Phé | . . . £, - ) 04 ngay lam e 1 ae a2
duyét hd so Lanh dao S& xem xet quyét dinh. Lanh dao So viéc - Vin Pan Atong hop, tham
muu dé xuat.
- Du thao Gidy xac nhan.
- Vian thu vao sd van ban, dong diu; luu trir ho so.
- Chuyén két qua cho Céng chtrc, vién chuc tai - Mau s 01, 06.
B7: Phat | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra két HA
N X - ) , A 2 , < al 2 I - [0 80.
hanh két qua | qua cho ca nhan, t6 chirc hoac dé chuyén cho céap Gidv x4 nhan/ The
gidi  quyet; | xd noi tiep nhan ho so hodc chuyén theo dich vu Vin thu S 01 ngay lam E) Ila-llx XaCkITA an di ;QQ
Sé héa két | buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho viéc k‘f"? 0 50 khong du dicu
qua_ gial | to chuc, ca nhan. 'er:' o ]
quyét - Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén ;TKet q?ig'allquﬁlt TTHC
mon dugc phan cong tham muu xtr ly ho so thuc UQe S0 hoa, fuu Kho.
hién s0 hoéa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. T chirc, c4 nhan;
Biil T;i.;l l(_;f; —hKy xécdr}h}é:n \iiéc ’nhém két qua trén miu phiéu Cﬁr'lg QI%&C, \;iAén Trong gis | Hb so; cac miu phiéu, gidy
qua p fa | theo quy din (neu c0)- chuc tai Trung AM | hanh chinh | tolién quan theo quy dinh.
gigi Phuc wvu hanh

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc

chinh cdng tinh,
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai 10ong.
- Két thtic ho so trén phan mém mét cira dién t.

cap xd noi tiép
nhan ho so cua to
chtrc, & nhan

14. Tinh tién cap quyen khai thac tai nguyen nuée ddi voi cong trinh chua van hanh hoac doi voi cong trlnh cap cho
sinh hoat da di vao van hanh va dwgc cap giay phép khai thac tai nguyén nwéc nhung chwa duwgc phé duyét tién cap quyen

Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

Cac bwoc A A n Pon vi/nguwoi Thoi gian A oo =
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thue, dia diém tra ket qua).
| - Truong hop hd so chua day du, chinh xéac thi tra
Bli leep lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong| .~ =
nhin hd $0'| hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi | TO chirc, cd nhan; . L
(bao  gom | tiép nhan giai quyét hd so va néu 15 1y do tir chéi | €Ong chuc, vién . HO so; cac mau phiéu
truong  hop | theo quy dinh. chuc tai Trung| Tronggié | (Mdu so 01, Mau so6 06),
khoizg ‘ ph.y _Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng, tarp Phug vu hflnh hanh chinh gidy to lién quan theo quy
thuoc vao dia o Ly, o . chinh cong tinh, dinh.
. s s *2 | - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tr. Lo~
gioi hanh _ | cap xa
chinh) - Thuc hién thu truoc phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
B2: Chuyén | - Truong hep thue hién tiép nhén, tra két qua | Cong chuc, vién | 01 ngay lam | - H(Az 50..
ho so gidi quyéet khong phu thu§c vao dia giéi hanh | chitc tai Trung VIEC - Mau so 01, 06.
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Shi:cbhl?gr? Noi dung cdng viéc Dgﬁ&”ﬁ%ﬁm :[rhhl.:,); E:ZQ Keét qua thuc hién
chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua dich vu buu | tam Phuc vu hanh
chinh, dién tir trén Hé thong) vé Chi cuc thudc S¢. | chinh cong tinh,
Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé | cap xa.
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam
sat, don déc.
- Tru’O’ng hgp thwe hién tlép nhén, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia Sé: Chuyen ho
so (gidy, dién t) vé Chi cuc thudc S¢ dé phan
cong xu ly.
B3: Phan 5111111}11 rclil?ﬁlcxr:; IC;C phan cong phong chuyén mon, Lanh dao Chi cuc N Mgiu s6 01, 06. o
cong xir Iy ho — — . : gay - Ho so duoc phan cong
S0 Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén | Lanh dao phong vigc xa ly trén Phieu kiém
vién xur ly trén Phiéu kiém soét/trén phan mém. | Tai nguyén nudc soat/trén phan mem.
- Kiém tra ho so, truong hop hd so chua day du
B4: Kiém tra | van ban, tai liéu theo quy dinh hodc di nhung ndi
ho so, thuc |dung van ban, tai liéu trong hd so chua bao dam o
hiéen  tham | dung theo quy dinh thi tham muu ban hanh Thong | Chuyén vién xu o - Mau s6 01, 06.
v i IS s A 1A o . 2 , 04 ngay lam X Z
dinh, x& ly | bao bo sung, hoan thién ho so (thoi gian kiem tra | ly Viee - Mau s6 08, 09.

ho so; trinh
lanh dao phé
duyét

khéng qua 03 ngay lam vigc).

- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
tham muu Thong bao tra hd so khong giai quyét
va néu rd ly do.

- Ho so.
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Cac buéc A A A Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thue hign Noi dung cong viéc thuc hign thyc hign Keét qua thuc hién
- Truong hop ho so di diéu kign thi tién hanh
tham dinh, tham muu xur ly:
+ Trudng hop can thiét thi thanh Iap Hoi dong tham dinh - MAu sé 01, 06.
ho so tinh tien cap quyen khai thac tai nguyén nudc. “Hb so
+ :rmdrlg hop ‘dﬁ dNiéu kién, chuyen vien hogn - Bién ban hop HDTD.
chinh ho so, trinh 1anh dao phong chuyén moén Du thi &t dinh
xem xét, trinh lanh dao Chi cuc, trinh lanh dao So - Dy thao Quyet dinh.
phé duyét tién cap quyén. - Van ban y kien cua co
- Chuyén vién thuc hién s ha hd so, két qua thim tra, quan, don vi lién quan.
xac minh va ket qua tra loi cua co quan lién quan trong
qua trinh duoc giao nhiém vu xir Iy ho so TTHC.
Lanh dao Phong xem xét cac du thao, van ban, | Lanh dao phong | 01 ngay lam |- 'V';U 56 01, 06.
trinh 1anh dao Chi cuc. Tai nguyén nudc Viéc - Ho so.
B5: Xerm xét - Du thao Quyét dinh.
xir Iy hd so - Vin ban téng hop, tham
5 - b 1 : 5 - 01 ngay Iam | myu dé xuét.
Lanh dao Chi cuc trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc . ) i
viec - Bao céo két qua tham
dinh.
- Mau s6 01, 06.
. N - Hb so.
ggyét 3 szhe Lanh dao Sé xem xét quyét dinh. Lanh dao So 02 ”32(’: M | 5y thao Quyét dinh.

- Vin ban tong hop, tham
muu dé Xuat.
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Shi:cbhl?gr? Noi dung cdng viéc Dgﬁ&yﬁigéﬁm :[rhhl.s; E:ZQ Keét qua thuc hién
- Vin thu vao sd vin ban, dong dau; Iuu trit ho so.
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai x4
B7:  Phat| Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra - Mau s6 01, 06.
hanh két qua | két qua cho ca nhén, to chirc hodc dé chuyén cho - Ho so.
giai quyé'g; cap x4 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich Vin the S6 01 ngay lam |- Quyét dinh/Théng bao
So hoa ket | vubuu chinh dén dia diém dang ky de tra két qua Viéc Ho so khong du diéu kién.
qua giai | cho t6 churc, ¢4 nhan. - Két qua giai quyét TTHC
quyet - Chuyén két qua cho Coéng chtrc phong chuyén duoc s6 hoa, luu kho.
mon dugc phan cong tham muu xur 1y hd so thuc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. T chirc, ¢4 nhan;
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu cong chuc, vién
B8: Tra két theo quy dinh (neu 0) CP ue fai Tr1\mg | HO so; cac mau phiéu,
- © . |- Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh | tam Phyc vu hanh |~ Trong gio X
qua phi dia (néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc chinh cong tinh, | hanh chinh gidy 10 lien quan theo quy

gioi

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thtic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

cap xa noi ti€p
nhan hd so cua to
churc, ca nhan

dinh.




		2026-07-13T11:16:32+0700


		2026-07-13T13:28:57+0700
	Đỗ Tâm Hiển


		2026-07-13T13:59:07+0700


		2026-07-13T15:44:01+0700


		2026-07-13T15:44:02+0700


		2026-07-13T15:44:02+0700


		2026-07-13T15:44:03+0700


		2026-07-13T15:44:03+0700


		2026-07-13T15:45:24+0700


		2026-07-13T15:45:34+0700




