UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1457 /QD-UBND Quang Ngai, ngay 28 thang 5 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung
va phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vue tai nguyén nwéc thudc tham quyén giai quyét cia
Sé& Nong nghi€p va Méi trwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii siva d6i, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién
théng tai Bé phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sira doi, b sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 cia
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 noi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co' ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 248/0P- -BNNMT ngay 20 thang 01 nam 2026 cua Bj
trwéng Bé Nong nghiép va M6i triwong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh linh
viee tai nguyén nuoc thuéc pham vi chiee nang quan ly cua Bo Nong nghiép va
Moi truong,
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~ Can cir Quyét dinh s6 40/2026/0D-UBND ngay 29 thing 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhdn dan tinh ba{fz hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cura, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai,
Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néng nghiép va Méi trwong tai To trinh s6
424/TTr-SNNMT ngay 22 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc tha tyc hanh chinh
(TTHC) duoc stra ddi, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC
trong linh vuc tai nguyén nudc thudc tham quyén giai quyét cia S Nong
nghi¢p va Moi truong tinh Quang Ngai.

1. Danh myuc TTHC duoc stra doi, bo sung tai Phuy luc 1.

2. Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC tai Phu luc 1L

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Nong nghié€p va Méi truong

a) Pang tai cong khai day du Danh muc, ndi dung cua tung TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan cia S& va niém yét cong khai tai co quan.

b) Tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va noi dung cong
bé tai Quyét dinh nay.

¢) Thuc hién dang nhap cac TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dir liéu quéc gia vé TTHC.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soét viéc chap hanh quy
trinh ndi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh
vé két qua thuc hién; cha tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuat
xu ly trach nhiém cua co quan, don vi, c& nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi Sé Nong nghiép va Moi
truong va cic co quan, don vi c6 lién quan, cin cir Quyét dinh ndy cap nhat, dong bd
noi dung TTHC va xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét 1ap 1én Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh, Hé thong khac co lién quan theo quy dinh.

4, ij ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC dbi voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két
qua khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh theo Quy trinh néi by dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Danh
muc TTHC tai s6 thu tu 1, 2 Muc B Phu luc I va Quy trinh nd1 bo giai quyét
TTHC tai s6 tht ty 20 Phy luc 11 trong linh vuc tai nguyén nudc thudc tham
quyén giai quyét caa S& Nong nghiép va Moi truong duge Chu tich Uy ban
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nhan dan tinh céng bd va phé duyét tai Quyét dinh s6 499/QD-UBND ngay 11
thang 02 nam 2026.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Mbi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich Uy ban nhan dan cac
xa, phuong, dac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.~~

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A e
- Bo Nong nghiép va Méi truong;

- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tw phdp);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC(HTD)_ Y




PHU LUC |

AR CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TAI NGUYEN NUGC

I QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
em theo Quyet dinh so: /437/0D-UBND ngay 2&thang 5 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Ma thi

Tén tha

Tén van ban quy

TT | tuchanh | tuchanh Thot gian Pia diém, cich thirc thwe hién phamphap luat |~
chinh chinh gidi quyet quy dinh n¢i dung
stra doi, bo sung
Nop hd so va nhan két qua giai quyét
- 07 ngay lam tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
viee @i voi|tinh Quang Ngai tai dia chi s6 54 o
bang  ky truomg hop cong | duong Hing Vuong, phudng Cam | Nghi dinh  s6 | BO sung
khai thac trinh khal thac Thanh, tinh Quang Ngai; diém tiép 23/2026/Nb-CP thém 01
nudc  mat, | o se khong phai | nhadn ho so thir 02 tai so 492 Tran Pha, | ngay 17 thang 01 | truong  hop
nuoc  bién, | 4 hd chia, dap phuong Kon Tum, tinh Quang Ngai; nam 2026 gﬁa glél quyét doi
1 | 2002835 |dang ky s dang. "~ | nop hd so va nhan két qua giai quyét thinh;phﬁ Yé vige | Vol tru’(‘Amg
dung mat - 20 noav 1am phi dia gidi tai Trung tam Phuc vu | sua dql, l?g) sung h(\)p cong
l’ll‘l'é’C, dao dg y .. | hanh chinh cong cac xa, phuong, dac mot sO diéu cua | trinh khali
ho, ao, song, viee doi - vl thong qua c4c cach thic sau: cac  nghi  dinh | thac nudc la
sudi, kénh, | ruong hop cong | trong linh vuc ti | hd chira, dap
muong, rach trinh khai thac | - TTUC Hep. nguyén nudc. dang.
T nude 12 ho chira, | - Qua dich vu buu chinh.
dap dang. - Tryc tuyén qua Cong Dich vy cong

qudc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn.
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PHU LUC 11
PHE DUYET QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
TAI NGUYEN NUGC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé /4570P-UBND ngay 28 thang 5 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngéi)

Luwu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tiat trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén diy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh s6
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hd
so cua ca nhan, to chuc (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xur Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xt Iy: Phai ky, ghi rd ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dir liéu hd so dién tir trén Hé thong trang khdp véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xt Iy sira doi, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hO’p ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong xa, phu:cmg,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bo yéu ciu stra doi, bo sung, hoan thién lai hd so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6
1326/0P-UBND ngay 11 théang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh).

+ Truong hop khong di co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra lai, khong giai quyét hd so (Mau
6 09 - Quyét dinh s6 1326/QP-UBND ngay 11 thing 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).
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Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 08, Mau s 09: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang truc tiép xur 1y,
tham dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Xtr Iy yéu cau dimg thuc hién thi tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat hd so thi tuc hanh chinh cua ca
nhan, t6 chirc): Trudng hop ca nhan, to chirc ¢ Pon d& nghi rat hd so (Mdu s6 10 - Quyét dinh sé6 1326/0P-UBND ngay 11
thang 5 ndam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop véi
nguoi thude Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong béo dimg giai quyét hd so (Mdu sé 05
- Quyét dinh so 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dan tinh) trude khi tra lai ho so cho
c4 nhan, to churc.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dac khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”.

+ S¢ Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “So”.

+ Chi cuc Thuy loi, viét tat 1a: “Chi cuc”.
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1. Pang ky khai thac nwéc mat, nwdc bién, ding ky st dung mat nwée, dao ho, ao, song, suoi, kénh, mwong, rach

a) Truong hop cong trinh khai thac nuéc khong phai la ho chira, dap dang

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhdn day di ho so theo quy dinh.

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Tiép nhdn, xi ly, tham dinh hé so tai Sé Néng nghiép va Méi truong

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi
(Truong hop
thuc hién tié})
nhén, tra két qua
gidi quyét khéng
phu  thuéc vao
dia gioi hanh
chinh thi thuc
hién budc nay
(Buoc la) va
chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Buwoc
1. Nop hé so).

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gii Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuee hién sao chup, sb hoa va luu trit hd so dién tir.

- Trudng hop hd so khong hop 1é thi tra lai va yéu
cau bod sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh
cta phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc S&;
chuyén ho so gidy dén co quan cd tham quyén chu
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua co quan c6
tham quyén dé gidm sat, don doc.

T6 chire, ca nhan;
Vién
chtrc tai Trung tdm
vu  hanh

cong chir,

Phuc
chinh cong cap xa.

Trong gio
hanh chinh

-Mausd 01.
- MAu sd 06.

- HoO so.




Cac buéc . . n Pon vi/ngwoi Thai gian P . in
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thdng tin hd so vao phan mém. T6 chire, ca nhan; o
Bl: Huéng dan, | . phan Joai thanh phin hd so quy dinh phai sb | €Ong ?hﬁca vién Trong gio ) Ma~1u 50 0.
tiep nhan, luan | h6a; sa0 chup va chuyén thanh tép tin trén h¢ | chic tai Trung tam |-, S | - Mau so 06.
chuyén hdso | théng thong tin, co s dit liéu theo quy dinh; ky | Phuc v hanh - H6 so.
sd tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét | chinh cong tinh.
TTHC hodc trén phan mém sd hoa.
Cong chuc, vién o
X 1 2 AL A A 2 | chirc tai Trung tam . - Mau 0 01.
: en ho | Chuyen ho a en tr) vé Chi ¢ phan ' 2 gio lam x 2
sB(f Chuyen ho CC()nugleX{I |(;'/ so (giay, dién tu) vé Chi cuc dé pha Phuc vu hanh 0 ?, ic(;ca - MBu sb 06.
’ ' cl?inh cong tinh, ' -Hd so.
cap xa.
Lanh dao Chi cyc phan céng phong chuyén mén, : x 2
anh ¢a \ I}l P g phong y Lanh dao Chi cuc _ - Mau so 01.
B3: Phan cong | tham muu, xu ly. 02 giolam | Miu s6 06
xir ly ho so Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién | Lanh dao phong vigc HA s '
xir ly hd so trén Phiéu kiém soét/trén phan mém. Tai nguyén nudc '
s - Kiém tra hd ong hop ho so chua day di
B4: Kiem tra| . Eq t a I(.)Aso,htru’o g dgﬁl ho vso*dcq ulal day dAu .
hd so, thuc van 3'} ta|7 '@u\'f_ Iﬁ‘:? quy mh* oac dun 13:ng 1}0' Chuyén vién xir ly | 02 ngay lam | - HO so.
hign xir Iy hd dung van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam viec _ Miu sé 08, 09.

so; trinh lanh

ding theo quy dinh thi tham muu ban hanh
Thong bao b sung, hoan thién hd so (thoi gian




Cac buéc . . n Pon vi/ngwoi Thai gian P . in
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
dao phé duyét | kiém tra khdng qua 03 ngay lam viéc).
- Truong hop khong du diéu kién thi chuyén vién
tham muu Thong bao tra hd so khong giai quyét
va néu rd ly do.
- Truong hop hd so da diéu kién thi tién hanh o
tham muu xit Iy hd so, du thao T trinh, trinh - Mau'so: 01, 06.
lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh l&nh - Ho so.
dao Chi qCuc trinh 1anh dao S¢ dé trinh ho so cho - Vin ban y kién cua
UBND tinh. co quan, don vi lién
- Chuyén vién thyc hién s6 hoéa ho so, két qua quan.
tham tra, xac minh va két qua tra 1&i clia co quan - Dy thao: Gidy xac
lién quan trong qua trinh duoc giao nhiém vu Xt nhan.
ly hd so TTHC.
. s : Lanh hon 5 ngay lam | - MAau sé: 01, 06.
Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Chi cuc. an da? P (,) g| 0 g_a}y a M?U 50: 01, 06
Tai nguyén nuoc Viec -Hb so.
B5: Xem xét/de - Vin ban tong hop,
xuat v |13 tham muu dé xuat.
Lanh dao Chi cuc trinh lanh dao S6. Lanh dao Chi cyc | 0> 98y lam o
Vi - Du thao Giay xac
nhan.
. Phé duyét | L3 : 4t ky trinh 13 ay lam | - Mau sé: 01, 06.
B?. Phé duyét Ijanh dao So xem xét ky trinh lanh dao UBND Lanh dao So 0,5 ng_<’i1y lam ‘
ho so tinh. ViéC - Ho so.




Cac buéc . . n Pon vi/ngwoi Thai gian P . in
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat.
- Du thao Gidy xac
nhan.
- Vin thu ky s6/dong dau caa co quan vao ban - Mau s6: 01, 06.
dién tu/ban giéy theo quy dinh cong tac van thu 02 gis Iam |- Ho so, giéy to gui
B7: Ky s6 phat dé luu vao hé théng thong tin, co s¢ dir liéu va | Van thu So ?/iéc lién thong duoc ky
hanh hd ’SO’ va Chuyén lai hd so cho phong chuyén moén dé i Sé/déng dau phat
chuyén hd so chuyén ho so lién thong. hanh.
lién thong o 5 . - Mau s6: 01, 06.
Chuyeén vién xtr ly hoan chinh ho so, thuc hién Chuven vien xir IV 02 gio lam N .
g lién thong. y wy viec - Ho so, gidy to gu

lién thong.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién

thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

Trung tam Iap Phiéu tiép nhan ho so lién thong,

Cong chac/nhén

- Phiéu chuyén.

> . A 2 A A CA e P . . , 1 gio lam \ ,
ho so tai Trung | ludn chuyén ho so (giay, dién tir) vé Van phong | vién cua Trung 0 ?/igca - Ho so, giay to gui
tam UBND tinh xtr ly. tam ' lién thong.
A . X A N . . - Phiéu chuyén.
B9: Phan céng | Lanh dao phong chuyén mon phan céng chuyén | Lanh dao phong | 02 gio lam N o
xtr Iy ho so vién tham muru xir 1y hd so. chuy&n mon Vviéc -_AHO S0, glay to gurl
lién thong.
B10: Tham | Chuyén vién phong chuyén mon tham muu, xtr ly | Chuyén vién | 01 ngay lam |- Phiéu chuyen.




Cac buéc . . n Pon vi/ngwoi Thai gian P . in
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
mury, xit Iy ho so' | ho so. phong  chuyén viéc - Ho so, gidy to gui
mon lién thong.
- Du thao Gidy xac
nhan.
Truong hop hd so khong dii didu kién thi tham Du thao thong bao
muu du thao van ban néu rd ly do néu 16 ly do ho so
' y €o. khong du didu kien.
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra, trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 gio lam |- Phiéu chuyén.
dao Van phong UBND tinh. chuyé&n mon Viéc - Hb so, gidy to g
lién thong.
BIL: Xem xét|) .} dao Vin phong UBND tinh phé duyt, trinh | -2 dao | 7 gigjam | D¥ thao Giay xac
phe — duyet, |\ h dao UBND tinh xem xét, quyét dinh van phong viec nhan/Dy thao thong
quyét dinh cip ' » quyet dinh. UBND tinh ‘ b4o hd so khong du
phép diéu kien.
N 7 . L. N - Gidy xac nhan/Dy
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phé | Lanh dao UBND | 05 gio lam A L
duyét/ khong du diéu kién cap lai Giay phép tinh viéc thio thong bao ho so
' ‘ ‘ ' ' khong du dieu kién.
B12: Phat | - Van thu vao sb van ban, dong dau; luu trix hd so. - Gidy xac nhan/Du
hanh két qua |- Chuyén két qua cho Céong chirc, vién chuc tai | Yan  thu  Van| 02giolam | thao thong péo ho so
giai quyét; S6 phong UBND tinh Viéc khong du diéu kién.

héa két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh dé tra két
qué cho c4 nhan, t6 chic hodc dé chuyén cho cép xa

- Két qua giai quyét




Cac budc n R . Pon vi/ngwoi Theoi gian £ ) .
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
giai quyét noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich vu buu TTHC duoc sd hoa,
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 Iwru kho.
chire, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén
mon dugc phan céng tham muu xir Iy ho so thyuc
hién s6 héa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca I}han. ) | Té chirc, c4 nhan;
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phicu cong chirc, vién
theo quy dinh (néu co). chirc tai Trung tAm e . x
£ : Y : ; . ; m.
B13: Tra ket |- Thu lai cic mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu | Phuc vy hanh | Trong gio O.Ar 50 iy cac‘ .?u
T N x e o \ . . x \ g phi€u, giay to lién
qua phi dia gié¢i | co), gui lai co quan chu tri gidi quyét tha tuc hanh | chinh cong cap | hanh chinh uan theo auv dinh
chinh hodc Iuu trit theo quy dinh. tinh, cdp x4 noi q quy Gt
- Mdi td chire, ca nhan danh gid mte do hai long. | ti€p nhan ho so ctia
- Két thuc ho so trén phﬁn mém mét cira dién tir. t chirc, ca nhan
b) Truong hop cong trinh khai thac nwée 1a ho chira, dap dang
Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam vigc ké tir khi nhdn day dii ho so theo quy dinh.
Cac buéc : A : Pon vi/nguoi Thai gian . :
. Noi dung cong vié o . Ket qua thuc hién
thwc hién 01 dung cong vige thwc hién thwc hién €t qua thyc hi¢

Tiép nhan, xa ly, tham dinh hé so tai S6 Nong nghiép va Méi truwong




10

Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan,
tra két qud gidi
quyét khéng phu
thuoc vao dia gioi
hanh chinh thi
thuc hién buoc
nay (Buoc la) va
chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Buoc 1.
Nép ho so).

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gii Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s hda va luu trit hd so dién tir.

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chbi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyet hd so va néu rd Iy do tir choi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén hoé so gidy dén co quan c6 tham quyén chu
tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ctia co quan c6
tham quyén dé gidm sat, don dbc.

T6 chire, ca nhan;
cong chac, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01.
- MAu s 06.

- HO so.

B1: Huéng dan,
tiép nhan, luan
chuyén hé so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan mém.

- Phan loai thanh phan "hc‘ﬂ) so quy dinh phai sb
h(’),a; sao chup va chuyén thanh tép tin trén h¢
thong thong tin, co s¢ dit li¢u theo quy dinh; ky

T6 chire, ca nhan;
cong chuac, vién
churc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01.
- M4u sd 06.

- HO so.
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Cac budrc N . n Pon vi/ngwoi Thai gian P ; n
thuc hign Noi dung cbng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
sO tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
Cong chuc, vién - Mausé 01.
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc dé phan | chic tai Trung ttim| 02 gio lam x
R yr . , . - Mau s06 06.
SO’ cong, xu ly. Phuc vy hanh chinh Vigc .
c@ngtmh,cﬁpxi - HO so.
Lanh hi han céng phong chuyén mon :
an daOCWC}lea cong phong chuyé O’LanhdaoChlcuc o
tham muu, xu ly _ - Mau so6 01.
B3: Phan cong - 02 gio lam Xz
xir Iy hd so Lanh dao phgng chuyén mﬁn Qhén cong chuytjan Lanh dao phong viee - Mflu s0 06.
vién xtr ly ho so trén Phiéu kieém soat/trén phan | _ .. i , - HO so.
N Tai nguyén nudc
meém
- Kiém tra hd so, truong hop hd so chua day du
van ban, tai liéu theo quy dinh hoac di nhung noi
B4: Kiém tra hé | dung van ban, tai liéu trong hd so chua béao dam
so, thuc hién xir | ding theo quy dinh thi tham muu ban hanh | Chuyén vién xu o N
s LA N A , 2 R ca LA s , 09 ngay lam - HO so.
ly ho so; trinh | Thong bao bo sung, hoan thi¢n ho so (thoi gian | ly - o
viee - Mau so6 08, 09.

lanh dao phé
duyét

kiém tra khdng qua 03 ngay 1am viéc).

- Truong hop khong du diéu kién thi chuy@n vién
tham muu Thong béo tra hd so khong giai quyét
va néu ro ly do.
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Cac bwoc o N o Pon vi/ngwoi Thai gian X B n
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
- Trudng hop hd so du diéu kién thi tién hanh o
tham muu xt Iy hd so, du thao T trinh, trinh - Mau s6: 01, 06.
lanh dao phong chuyén moén xem xét, trinh lanh - Ho so.
dao Chi cuc trinh lanh dao So dé trinh hd so cho - Vin ban y kién
UBND tinh. cua co quan, don vi
- Chuyén vién thuc hién sé hoa hd so, két qua lién quan.
tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cia co quan - Dy thao: Gidy xac
lién quan trong qua trinh dugc giao nhiém vu Xur nhan.
ly ho so TTHC.
. s : Lanh dao phong | 01 ngay lam |- Mau sb: 01, 06.
Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Chi cuc. an daA P , g g_ Ay ?u 50: 01, 06
Tai nguyén nuocC Viec - Hd so.
B5: Xem xét/dé - Vin ban tong hop,
Xuat av lam | tham muu dé xuét.
Lanh dao Chi cuc trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc 01 ngiy lam i o,
vieC - Du thao Giay xac
nhan.
- Mau sé: 01, 06.
- Ho so.
BES: Phé duyét Ijﬁnh dao So xem xét ky trinh lanh dao UBND Lanh dao S& 02 ng_?aAy lam | - Vin ban té?ng hgp,
ho so tinh. viec tham muu dé xuat.

- Du thao Giay xac
nhan.
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Shi:cbr:li,grf Néi dung cong viéc Dgﬁl;é‘v;:igéﬁm ;thu(’)(':l g:zg Két qua thuc hién
- Vin thu ky s6/dong ddu cua co quan vao ban - Mau s6: 01, 06.
diff:n ta/ban gidy ’theo quy dinh céng tac van thu 02 g lam | Ho so, gidy to guri
B7: Ky 56, phat de 111'}1 vao hé‘ thong thong tin, co s dir liéu V%\ Van thu S& viec lién thong duoc ky
hanh hd so va Chuy(f:n I?i ho so cho phong chuyén moén deé ' sé/dong dau phat
chuyén héd so chuyeén ho so lién thong. hanh.
lién thong o o ‘ _ - o - Mau s6: 01, 06.
Chuyén vién xtr ly hoan chinh ho so, thuc hién | Chuyén vién xu| 02 gio lam N o
giri lién thong. ly viec - Ho s0, gidy to gul

lién thong.

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

Trung tdm Iap Phiéu tiép nhan hd so lién thong,

Cong churc/nhan

- Phiéu chuyén.

3 j A e 2 5 - 2 gio lam . .
ho so tai Trung | luan chuyén ho so (giay, dién tr) vé Van phong | vién cuaa Trung 0 g.(f a - Ho so, gidy to gui
~ ) ) 1r " Vviec . >
tam UBND tinh xt ly. tam ' lién thong.
N N . o o . . - Phiéu chuyén.
B9: Phan cbng | Lanh dao phong chuyén mon phéan cong chuyén | Lanh dao phong| 02 gio lam N N
xtr Iy ho so vién tham muu xi Iy hd so. chuyén mdn viéc - Ho so, giay to gui
lién thong.
- Phiéu chuyén.
B10: Tham muu, | Chuyén vién phong chuyén mon tham muu, xu ly | Chuyén vién phong | 03 ngay lam ;igrllotf?gr; giay 1o gul
xir Iy ho so hd so. chuyén mon viéc g

- Dy thao Gidy xac
nhan.
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Cac bwoc o N o Pon vi/ngwoi Thai gian X B n
thuc hién Noi dung cbng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
Truong hop hd so khong da didu kién thi tham Du thio thong bao
muu du thao van ban néu rd ly do neu 16 ly df) ho so
‘ ' khong du dieu kién.

Lanh dao Phong chuyén moén tham tra, trinh Lanh | Linh dao Phong| 0,5 ngay lam | - Phiéu chuyén.
dao Vian phong UBND tinh. chuyén mon Vviéc - Hb so, gidy to gui
lién thong.

| Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | 220 420 | 4 5 gay lam | DY thdo Glay xac
BI1: Xem xetphe | |\ 420 UBND tinh xem xét, quyét dinh van phong viee nhan/ Dy thao thong
duyét, quyét dinh ; » quyetdinn. UBND tinh : bao hd so khong dii

cap phép

diéu kién.

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phé

Lanh dao UBND

01 ngay lam

Gidy xac nhan /Dy
thao thdng bao hd

duyét/ khong du diéu kién cap lai Giay phép. tinh viéc so khéng du diéu
kién.
- Vin thur vao s6 van ban, dong dau; luu trit hd so. - Gidy xéc nhan /Dy
B12: Phat hanh | - Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai thao thdng bao .hf)
Ket qua gidi| Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh de tra | Van —thu  Van| o g, 0 | SO khong du dicu
quyet; So hoa | két qua cho ca nhén, t6 chic hoidc dé chuyén cho | phong UBND | viec kién.
ket ] qua  gidi | cAp xa noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich | tinh ' - Két qua giai quyét
quyet vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua TTHC duoc sb hoa,

cho t6 chtrc, ca nhan.

luu kho.
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Cac budrc N . n Pon vi/ngwoi Thai gian P ; n
thuc hign Noi dung cbng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
- Chuyén két qua cho Cong chitic phong chuyén
mon dugc phan cong tham muu xir 1y hd so thuc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, (fa nhan. ) , Té chitc, c4 nhan:
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | cgng  chirc, vién
quy dinh (néu co). churc tai Trung tdm 0 so: chc mdu
B13: Tra két |- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | Phuc vu  hanh| Trong gio R,
wi phi dia giéi | c6), g lai co quan chit tri gidi quyét thit tuc hanh | chinh cong  cép| hanh chinh | P gidy 10 lien
qua pht i ’ ‘ ' quan theo quy dinh.

chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.

- K&t thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tr.

tinh, cdp xa noi
tiép nhan ho so cua
t0 churc, ca nhan
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