UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 624 /QD-UBND Quang Ngai, ngay /4 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
hoa giai & co sé thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc
cua Sé Tw phap tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Ciin cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Cén cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ngam 2010 ciia Chinh
phai vé kiém soét thui tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 ciia Chinh phai sita déi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan
dén kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 ciia Chinh phai sika déi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan
dén kiém soét thai tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha vé thyec hién thi tuc hanh chink theo co che mot cura, mot cua lién
théng tai Bg phdn Mgt cira va Cong Dich vu cdng quac gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bg
trieong, Cha nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thui
tuc hanh chinh;

Ciin cir Quyét dinh s6 2238/0D-BTP ngay 06 thing 9 nim 2018 ciia B truong
Bé Tw phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwot chudn héa trong linh vuc hoa
gidi co so thugc pham vi chiee nang quan ly cua Bo Tue phap;

Can cir Quyét dinh sé 44/2022/0P-UBND ngay 24 thang 11 nam 2022 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cia
lien thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;
Quyét dinh sé 34/2023/0P-UBND ngay 24 thing 8 nam 2023 cua Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hé théng thong tin gidi quyét tha tuc
hanh chinh tinh Quang Ngai;

Theo dé nghj cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 37/TTr-STP ngay
06 thang 8 nam 20235.

QUYET PINH:

piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thu tuc hanh chinh
(TTHC) va phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc hoa giai
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& co so thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua So Tu phap tinh Quang
Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC trong linh vuc hoa giai ¢ co s¢ tai Phu luc 1.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phu luc I1.

Piéu 2. Trach nhiém cia céc co quan, don vi

1. S& Tu phap chiju trach nhiém dang tai cong khai, day du Danh muc va
nodi dung TTHC trén Trang thong tin dién tir cia S& va niém yét cong khai tai co
quan; dang nhap cac TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao Co so dit liéu
qudc gia vé TTHC; theo ddi, huéng dan viéc thuc hién tiép nhan, giai quyét
TTHC tai Uy ban nhan déan cac x3, phuong, dac khu theo noi dung cong b va
Quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S& Tu phap, cac co
quan, don vi lién quan, can ctir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir ndi bo
giai quyét TTHC dé thiét lap trén Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh theo
quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu thuc hién niém yét cong khai
kip thoi, diy du noi dung TTHC theo quy dinh; tiép nhan, giai quyét TTHC theo
quy dinh phap luat va noi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc cac So: Tu phap,
Khoa hoc va Cong ngh¢; Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu va cac t6
churc, c& nhan ¢6 lién quan chiu trach nhigm thi hanh Quyet dinh ndy /.y

el KT, CHU TICH
- Nl}u Dleu’4; PHO CHU TICH
- B Tu phap; I

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NC;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC. Gheeee

Nguyén Ngec Sam
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Phu luc |

MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HOA GIAI O CO SO THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI
Juyét dinh so: 624 /QD-UBND ngay /#thang 8 nam 2025 ciia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Qudng Ngai)

Ma A Thoi han Pia diém, cach thirc Phi, «
STT TTHC Ten TTHC giai quyét thue hién 1€ phi Can ctr phap ly
|. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dén cap xa
- Luat Hoa giai ¢ co so
‘ ) nam 2013.
. N Op ho a nhan ké . ATV
Trong thoi han 05 ngay NQP 10 S0 va nagn ct - Nghi quyet lién tich
. ST 2 | qua gidi quyét tai Trung z
lam viéc, ké tir ngay nhan tam Phuc va hanh chinh so 01/2014/NQLT-CP-
duge van ban de nghi|cang c&p xa thong qua UBTUMTTQVN ngay
Tha tuc thoi | hodc bao cao Ve Viéc thdi | c4c cach thire sau: 18/11/2014 cua Chinh
1 [2.000930 | lam hoa gidi|lam hoa giai vién, Chu _Nop hd so truc tiép. Khong | phu va Uy ban Trung
vién (cap xd). | tich Uy ban nhan dan cép NN wong Mt tran T qudc
N ) 2. - G ho so qua dich vu . ,
xa xem xet, quyet dinh. buu chinh V~|¢t ,Nam hudng
P ) dan phoi hop thuc hién
- Tryc tuyén tai dia chi: 5t 56 dinh ot
dichvucong.gov.vn Mot 3o quy i - cua
DR phap luat vé hoa giai ¢
CO sO.
Trong thoi han 05 ngay | Ngp ho so va nhén két - Luat Hoa giai & co s&
Thu tuc cong lam Viee, ké tor ngay nhan qua giai quyét tai Trung ) nim 2013.
2 nhan hoa giai du ho so theo quy dinh, | tdm Phyc vu hanh chinh | Khong ' e
1.002211 vién (cp x&). | Chu tich Uy ban nhéan dén | cong cap xa thong qua ';Nghl quyet lien tich
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dinh.

- Nop hd so truc tiép.

- Gui hd so qua dich vu
buu chinh.

- Truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cua Chinh
phu va Uy ban Trung
wong Mit tran To quéc
Viét Nam  hudng
dan phédi hop thuc hién
motsd quy dinh  cua
phap luat vé hoa giai &
CO sO.

2.000950

Thu tuc cong
nhan to truong
t6 hoa giai
(cap x&).

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so theo quy dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan
CAp X& xem xét, quyét
dinh.

Nop hd so va nhan két
qua giai quyét tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa théng qua
cac cach thurc sau:

- Nop hd so truc tiép.

- Gui hd so qua dich vu
buu chinh.

- Truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

- Luat Hoa giai ¢ co so
nam 2013.

- Nghi quyét lién tich
s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN ngiy
18/11/2014 cua Chinh
phi va Uy ban Trung
wong Mit tran To qudc
Viégt Nam  hudng
dan phdi hop thuc hién
motsé quy dinh cua
phap luat vé hoa giai &
CO sO.

2.002080

Thu tuc thanh

toan thu lao
cho hoa giai
vién.

- Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh,
Uy ban nhan dan cip xa

Nop hd so va nhan két
qua giai quyét tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa théng qua

- Luat Hoa giai ¢ co s&
nam 2013.

- Nghi dinh sé
15/2014/Nb-CP  ngay




xem xét, quyét dinh va tra
thu lao cho hoa giai vién
thong qua to6 hoa giai;
truong hop quyét dinh
khong thanh toan cho hoa
giai vién thi phai tra loi
bang van ban va néu rd ly
do.

- T6 hoa giai thuc hién tra
thu lao cho hoa giai vién
theo quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cép x4 trong
thoi han 03 ngay, ké tur
ngay nhan duoc thu lao.

cac cach thirc sau:

- Nop hd so truc tiép.

- Guri hod so qua dich vu
buu chinh.

- Truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

27/02/2014 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Hoa
gial & co so.
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Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HOA GIAI O CO SO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI
(Kem theo Quyét dinh so. 624 /0D-UBND ngay /4thdang 8 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

+ Truong hop ho so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (Mau
s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Méu s6 04 - Quyét dinh sé6 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh).

_ + Truong hop ho so chua di dicu kién tiép nhn, can hoan thién ho so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién ho so
(Mau so 02 - Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).

~ * Truong hop tur chéi tiép nhan h(‘:) so thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mdu sé 03 - Quyét dinh
50 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh).

- Khi chuyén ho so gié}f: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdfu 56 01 - Quyét dinh s 750/0D-

UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (Mdu so 04 - Quyel dinh so

750/QB UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhdn dén tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho
so”

- Khi phan cong xtr ly ho so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi 15 tén nguoi
phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tt, trang khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:
_+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Théng bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu sé 06-
Quyet dinh so 150/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).
+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hé so khong giai quyét (Mdu sé
08 - Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cia Uy ban nhdn dan tinh).



7

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang tryc tiép xu 1y,
tham dinh tai cac budc ctia quy trinh giai quyét cac thu tuc.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAau s6 017,

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat la: “Mau s6 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “Mau s6 06”

+ Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cdp x3: “Vian phong HDND va UBND cép x3”.
+ Uy ban nhan dan, viét tit la: “UBND”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tat 1a TTHC.

+ Heé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh, viét tat 1a phan mém Mot cira.



1. Thi tuc théi lam hoa giai vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc van ban dé nghi hodc bao
c4o vé viéc thoi 1am hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan déan cp xa xem xét, quyét dinh.

So d6 cac . | N
Don vi/nguwoi Thoi gian .
budc thuc Noi dung cong viéc : gA gm Keét qua thuc hién
hié thuc hién thuc hién
l?n . . . .
B1: Cone chite 1im vide tai T - Mau s6 01;
. £ A 2 . x ong chirc lam viéc tai Trung S s CE <A AL
N.l;}an va Tiep nhe;lp,‘klen‘l trg,ﬁ .huj(A)’ng dan tim Phuc vu hanh chinh cong Tr9ng gi0  hanh Ma‘lu sO 04’1,
kiém tra | ho so thoi lam hoa giai vién. chp xi chinh - HO so tiép nhan da
ho so ' dugce sb hoa.
. Chuyén ho so ké tir khi tiép nhan _ . x A
BZ. N 4 . N ° A ¢ > A - M 01;
Chuvé ho so (ban giay/dién tir) vé Van Ciong; Ehuc larl?‘ V}llecl;[?lthfng 0.5 nedv lam via Mfu S? 04-
ho so cap xa. - Ho so.
Phan cong cong chuc lam cong o
B3: tac tu phap/cong chiic dugc phan | Lanh dao Van phong HPND - Mau s6 01;
Phan cong | cong giai quyét ho so nay tai| va UBND cap xa. 0,5 ngay lam viéc | - Mau s6 04;
xir Iy ho so | UBND cap xa. - Ho so.
B4: Xem xét, tham dinh hd so va du | Cong chirc chuyén mon dugc - M3u s6 01;
st | thao Quyét dinh théi 1am hoa giai | phan co 5t ho .| - Mausé 04
Xfm X?t’ 1 Quyét dinh thoi lam giai pha}r} cong g}al Aquyet 1’10 scg 1,5 ngay lam viéc M\au so 04;
tham dinh | VI€N. phoéi hop véi cong chuc, to - Hb so;
hd so chirc, ¢4 nhan lién quan.

- Dy thao Quyét dinh




théi lam hoa giai
vién,
B5:
ay dun ~
. cung - Mau sb 01;
3 A 3 ; 5t di N - Mau s 04;
van l3an X?Y qUng du’ tha 0 .(A)uye‘t d‘mh Cong chirc chuyén moén duoc fl ©
trinh 1anh | thoi lam hoa giai vién va trinh A L1 A N .| -HO so;
. N 9 . . | phan cong giai quyét ho so. 0,5 ngay lam viéc ,
dao  Vin | Lanh dao Van phong HDND va - Du thao Quyét dinh
phong UBND cap xa. théi lam hoa giai
HDND va vién.
UBND cap
Xa
B6: - Mau s6 01;
Trinh Cha Lanh dao Van phong HDND - Mau s6 04;
i : §t dinh thoi 1am hoa | va UBND cap xa. | - Hb so;
t;chKUB~ND D.l;I.th-a;O Quyét dinh thoi lam hoa | va cap xa 01 ngdy lam viéc Hd so: |
cap xa | glalvicn. - Dy thao Quyeét dinh
xem xeét ky thdi lam hoa giai
ban hanh vién.
B7:
Xem xét
'SY?IUY@} - Ky Quyét dinh thoi 1am hoa
vachuyen | j:z: " :a , L 4 Ao 1
vin thw gldl Vle?' . L. Chu tich UBND cap xa. 0,5 ngay lam viéc Su ye‘F \ dmtl thot lam
UBND cip |~ Chuyén vén the UBND cap xa 0Oa giai vien.
2 €40 | a0 6, phat hanh van ban.
xa phat
hanh van

ban
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- Va0 s vin ban, dong dau.

Quyét dinh thoéi lam

B8: , L , . 3 Ap x4, cO NP A
et hann |- 01 Quyét dinh thoi tam hoa | G c Chuyen mon duge phan | 0,5 nghy lam vige | 102 i, vién/Thong
fﬂ.t a}n giai vién/Thong bao tra két qua. n y £, 1A P > NEAY "~ | bao tra két qua.
van ban s cong giai quyét ho so.
- Luu trir ho so.
. o , - MAu s6 01;
- Tra két qua giai quyét thu tuc - Mau sb 04:
B9: hanh chinh. Cong chtrc lam viée tai Trung L ) ’
X Lo LA J . A \ , . Trong gio hanh | - HO so;
Tra ket |- Két thic ho so néu nhan tryc | tm Phuc vu hanh chinh cong chinh & dinh thai 13
qua tiép hodc trén phan mém Mot | cap xa. - Quy¢t dinh thoi lam

cua.

hoa giai vién.
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2. Thu tuc cong nhan hoa giai vién
Tong thoi gian giai quyét TTHC: ‘Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh, Chu
tich Uy ban nhan déan cp xa xem xét, quyét dinh.

So dO, cac . R i Pon vi/nguoi Thoi gian X , "
bwdc NoOi dung cong viéc hue hié hue hié Két qua thuc hi¢n
thue hién thuc hien thuc hien
B1- T;ep Phan, Ak1em :[ra, ‘hu()’pg | | - Miu s6 01:
. df{n h6 so cong nhan hoa gidi | Cong chirc lam  viée tai Trone gid | - Mau sb 04:
N,l;lan va | vien. Trung tdm Phuc vu hanh hanh ghg h . D
klein tra chinh cong cAp xa. ann chinn | - Ho so tiep nhan da dugce
ho so s0 hoa.
Chuyén ho so k& tir khi tiép o
B2: nl‘lafm hé so (ban gidy/dién tr) | Cong chirc lam viée tai 0.5 naa - Mau so 01;
Chuyén |v€é Van phong HDND va | Trung tam Phuc vu hanh 0 e‘;m Vgiéz:/ - Mau s6 04;
hd so | UBND cap xa. chinh cong cap xa. ' - H) so.
B3: Phan cong cong chic lam o
a cong tic tu phap/cong chirc | Lanh dao Van phong HDND 0.5 ng - Méu s6 01;
APhanq dugc phan cong giai quyét ho | va UBND cép xAa. 1" ”gfi‘y - Mau sb 04;
Cf)ng U | 5o nay tai UBND cap xa. amviee | Hd so
ly ho so :
B4: | Xem xét, thim dinh ho so v | Gong chic chuyénmin duge |46 ngay | - Mu 56 01
: ; ét dinh cong nha ‘. : )| lamviée | - MAu sb 04;
Xem xét, | du thao Quyet dinh cong nhan phoi hop véi cong chue, to Vit Mau so 04;
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tham hoa giai vién. chtrc, ¢4 nhan lién quan. - Ho so;
dinh ho - Du thao Quyét dinh cong
SO nhan hoa giai vién.
B5:
Dy thio - MAu s6 01,
van ban ) MU sé 04
3 3 &t di O 3 - Ivlau SO U4;]
~tr|nh Dl']f th%?. Qu}fet dl‘nh cong n}}an Cong chire chuyén moén duoc . N
Lanh dao | hoa gidi vién va trinh Lanh phin cong gidi quyét hé so 0,5ngay |-Ho so;
Vin dao Véri p}~1(‘)ng HDND va ' lam viéc | - Dy thao Quyét dinh cong
phong | UBND cap xa. nhén hoa giai vién.
HDND va
UBND
cap xa
B6:
Trinh - Mau sb 01;
Chu tiCh , _ M:U Sf( 04-
UBND | Du thao Quyét dinh c6ng nhéan Lanh dao Vin shone HOND 01 ngay Hfl _O ’
cip xa |hoa giai vién. anh dao van phong t lam viec |~ 059 i X
werm xét va UBND cap xa. - Dy thao Quyét dinh cong
Ky ban nhan hoa giai vién.
hanh
B7: )
Xem xét. | - Ky Quyét dinh céng nhén
; A ’ h \ coe  ea ] ) A A . A A Y
ky duygt | N0a gial vien | Chitich UBND chpxa. | 2°Ngay | Quyet dinh cong nhan hoa
va - Chuyén vén thu UBND cép ' lam viéc | giai vién.
chuyén | Xa vao so, phat hanh van ban.

van thw
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UBND
cap xa
phat
hanh van
ban
- Vao sb vin ban, déng dau. (o .
B8: Gii N & dinh Ag han | Vin the UBND cib XA, c6 Quy¢t dinh cong nhan hoa
phat | OW Quyet dinh cong nhan | Van the UBND cap Xd, €ONG | 4 5 oy | giai vien/Thong béo tra két
. .| hoa giai vién/ Thong bao tra | chuc chuyén mon dugc phan N .
hanh van |, z, . o 1A lam viéc | qua.
7 két qua. cong giai quyét ho so.
ban o
- Luu trit ho so.
5 A 5 s A 9 . B Méu Sé 01’
- jfra ke:[ qua giai quyét thu tuc . . Trong gll(‘y - Miu sb 04:
B9: hanh chinh. Cong chiic lam viéc tai | hanh chinh H sor
Tra két |- Két thic ho so néu nhén tryc | Trung tdm Phuc vy hanh | (ngay sau e s
qua tiép hodc trén phan mém Mot | chinh cong cap xa. khi van thy | - Quyét dinh cong nhan hoa

cua.

phat hanh)

gidi vién.
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3. Thu tuc cong nhan to truong t6 hoa giai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: _Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh, Chu

tich Uy ban nhan déan cp xa xem xét, quyét dinh.

So (:10’ cac . . n Pon vi/nguoi Thoi gian < ) "
bwdc Noi dung cong viéc hue hié hue hié Két qua thue hién
thwe hién thuc hien thwe hi¢n
B1: e n .2 , n , . . n . Py A .
- . | Tiép nhan, kiém tra, huéng | Cong chiic lam viéc tai Trung .. | ~Mauso 01;
Nhan va | x A . A X | oA . ; A Trong gi10 X oo
oz dan hdé so cong nhan t6 | tdm Phuc vu hanh chinh cong | . A - Mau s6 04;
kiém tra e A A iad 2 hanh chinh )
A truedng to hoa giai. cap xa. - Ho so.
ho so
Chuyén‘ ho so ké tir khi tiép o
B2: nhdn ho so (ban gidy/dién | Cong chirc lam viéc tai Trung . - Mau so 01;
2 NP . A R N 0,5 ngay x %
Chuyén |tu) vé Van phong HDPND | tim Phuc vu hanh chinh cong Bm viee | Mau s6 04;
ho so | va UBND cap xa. cap xa. i - Ho so.
Phan cong cong chic lam
B | ong e b ns S| o, o Vi phing HOND | |- Misi
an A A 1 ) X A .
cong Xxir hd so nay tai UBND cép va UBND cap xa. lam viéc | Mfu 50 04;
Iy ho so | X& -Hosso.
B4: e A g 1 - Mau s6 01;
., | Xem xet, tham dinh h6 so'| Cong chirc chuyén mon dugc X oA Q-
Xem xet N - Mau s6 04;
2 -0 | va du thao Quyet dinh cong | phan cong giai quyét hd so | 1,5ngay Ha
Fhamk nhan t0 trudng to hoa gidi. phéi hop véi cong chuc, tb| lamviee |05
dinh ho chtrc, ca nhan lién quan. - Dy thao Quyet dinh cong
SO

nhan t6 trudng té hoa giai.
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B5:
Dw t{)‘f‘ﬁ - Mu s6 01;
van ;: Dy thao Quyét dinh cong - Mau sé 04-
~tr|n nhan to truong to6 hoa giai | Cong chirc chuyén mon dugc 0.5 naa ~HB so- ’
Lanll dao | " trinh Lanh dao Van | phan cong giai quyét ho so. 1" g.Ay - <L A
V:\m phong HDND va UBND amviee | - I?u: }haoo Qu}iet ‘dmhv cong
phong cAp xa. nhén to truéng to6 hoa gidi.
HDND va
UBND
cap xa
B6:
Trinh - Mau s6 01;
CLrJ]IlBII;[I!ISh Du thao Quyét dinh 01 ngay - Mau 50 04;
v thao Quyét dinh cong | g . N
cép xa |nhan to trudng td hoa giai Lanh d?o Van ph(zng E{DND lam viéc | Ho so;
wem xét va UBND cap xa. - Dy thiao Quyét dinh cong
ky ban’ nhan t6 trudng t6 hoa giai.
hanh
B7:
Xem xét,
ky dEJYét - Ky Quyet dinh cong nhan
va t6 truong to hoa giai. .
A . L 0,5 nga t dlnh cong nhan to
Ct] v |- Chuyen van thu UBND Chu tich UBND cap xa. lam Vgié>c/ Sllrlc}r]flg t6 hoa giai. c
Vagﬁgr cap X& vao s, phat hanh ’
U,\ ~ | van ban.
cap xa
phat

hanh van
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ban
- Va0 s6 vin ban, dong dau. . .
B8: ) A R . A uyét dinh cong nhan to
) - Gui Quyét dinh cong nhan | Van thu UBND cap xa, cong X Q yer QHn cons naan
Phat PO S =T , A . 0,5ngay |truong to hoa giai/Thong bao
hanh v to truong to hoa giai/Thong | chirc chuyén mon dugc phan lam viec | tré két qua
anh van | y46 tra két qua. cong giai quyeét ho so. ‘ '
ban oy
- Luu trit ho so.
- Tra két qua giai quyét tha - Mau s6 01;
B9: tuc hanh chinh. Cﬁng chuc lam viéc tai Trung Trone ¢i& - Mau s6 04;
Tra két |- Két thuc hd so néu nhan | tim Phuc vy hanh chinh cong hanh %hgl'nh - H so;
qua trgc ti€p hodc trén phan | cap xa. - Quyét dinh cong nhan td

mém Mot cura.

trudng to hoa giai.
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4. Thi tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, Uy ban
nhan dan cap xa xem xét, quyéet dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong qua t6 hoa giai; truong hop quyét dinh khong

thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

T hoa giai thuc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ctiia Uy ban nhan dan cdp xa trong thdi han 03

ngay, ké tlr ngay nhan duogc thu lao.

So dd cac

Don vi/nguoi

Thoti gian

thim dinh

thanh toan thu lao cho hoa

phéi hop véi cong chirc, t6

buéc thue Noi dung cong viéc Két qua thue hién
hién o Qung cong vie thuc hién thwe hién a He
i€n
B1: - ” A o 12 Ao tai Mau 6 01;
. Tiép nhan, kiém tra, | Cong chic lam viéc tai Trone oie | au so U1,
kil;lhz_m V?IA hudng dan ho so cong nhéan | Trung tam Phyc vu hanh hanh %h%nh - Mau so 04;
¢m g‘a 01 t6 truong t6 hoa giai. chinh cong cap xa. - Hd so.
S
Chuyén ho so ké tir khi tiép o
B2: nhan ho so (ban giay/dién | Cong chitc lam viéc tai 0.5 naA -Mau so 01;
Chuyén hé tu) vé Vin ‘phong HDND | Trung tdm Phuc vu hanh 1ém vgié)c/ - Mau s6 04;
S0 va UBND cip xa. chinh cong cap xa. "~ | - Ho so.
Phan cong cong chic lam o,
B3: cong tac tu phap/cong chirc Léanh dao Van phong HDND 0.5 ngA - Mau s6 01;
Phan cong | duoc phan cong giai quyet va UBND cap xa. A géz - Mau so 04;
xir Iy ho so hd so nay tai UBND cip ‘ - Hb so.
Xa.
B4: , Xem Xét, t!]ém dinp h(k)'so Céflg clAu'Ic Chl:lyén mién un’Qc 1,5ngay |- Mau sb 01:
Xem xét, |va duy thao Quyét dinh|phan cong giai quyét ho so lam viée | - Miu sé 04:
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ho so giai vién/ hodc van ban tra | chirc, ca nhan lién quan. - Ho so;
161 trong truong hop quyet - Dy thdo Quyét dinh thanh
dinh khong thanh toan. toan thu lao cho hoa giai vién/
hodc van ban tra 161 trong
truong hop quyét dinh khong
thanh toan.
85 : L . - Mau s 01;
Dw thao Dl;l’ tha(? Quyet dmh‘ thapql? - Miu s6 04:
van ban | toan thu lao cho hoa giai H3 so:
trinh L&nh | vién/ hodc van ban tra 10i | -, : A A N o
dao Vin |trong truong hop quyét Cg;lngccéliluc Cig?yin éTﬁg quc ?"5 ngay |- DU—’ thao Quyet‘dm.h“thinh
phong | dinh khong thanh toan va | P & glalquy ' AMVIEE | todn thi lao cho hoa gidi vién/
HDND va | trinh Lanh dao Van phong hoa{c van ban Atra .101 trong
UBND cép | HDND va UBND cép xa. truong hop quyet dinh khong
X3 thanh toan.
B6: - Mau s6 01;
i ; s Lanh dao Van phong HDND - Mau s6 04;
lelr;]fllp(;hu Du thao Quyét dinh thanh VSIIIJBI\?IO) C(;I? fé ong H‘Aa ,0
tlﬁ o e ftl) toan thu lao cho hoa giai ' 01 nad - Ho so,ﬁ .
chu t!CA vién/ hodac van ban tra 101 12 g Ay - Dy thao Quyet dinh thanh
UBND cap trong truong hop quyét am VvIEC | to4n thu lao cho hoa giai vién/
Xaxemxet | 4. khong thanh toan. hogc vdn ban tra 16i trong
ky ban trudng hop quyét dinh khong
hanh thanh toan.
B7: - Ky Quyét dinh thanh toan Quyét dinh thanh toan thu lao
Xem xét, \ky thﬁv laov choq h(‘)av gi‘él.i vién/ Chi tich UBND cép xa. O‘,5 ng.aAly 01}0 }‘1§>a giai Viér}/hoeic van béA’n
duyét va |hodc van ban tra 101 trong lam viéc | tra 101 trong truong hop quyét

chuyén viin

truong hop quyét dinh

dinh khong thanh todn.
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t!)u’ UBND
cap xa phat

khéng thanh toan.
- Chuyén van thu UBND

hanh van | cip x4 vao s6, phat hanh
ban van ban.
- Vao sb vin ban, dong
dau. ,
: o ¢t dinh thanh toan thu 1
. Giri Quyét dinh thanh Quyst dinh thanh toan thu lao
. . . e e L s a cho hoa gidi vién/hodc van ban
B8: toan thu lao cho hoa giai | Van thu UBND cap xa, cong s 4 1o t treone h &
At ha ién/ hoac van ban tra 101 | chirc chuyén mon duogc phan 05ngay |tra lot trong truong hop quyc
Ph?-t h"i‘nh vie g ol Lo B lam viéc | dinh khoéng thanh toan/Théng
van ban trong truong hop quyét | cong gidi quyét ho so. ) bao tra két qua
dinh khong _thanh '
toan/Thong bao tra két qua.
- Luu trit hd so.
- Mau s6 01;
- Tra két qua giai quyét thi Trong gid | - Méu s6 04;
B9- tuc hanh chinh. Cong chuc lam viéc tai| hanh chinh | - H6 so;
.z |- Két thuc ho so néu nhin | Trung tdm Phyc vy hanh | (ngaysau | . quyét dinh thanh toan thu
Tra két qua £ < A A : A SRS s Y '
tryc tip hodc trén phan chinh cong cap xa. khi van thu | 156 cho hoa giai vién/hodc vin
mém Mot cua, phathanh) | pan tra 15i trong truong hop

quyét dinh khong thanh toan.
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